Opret dig selv som bruger pa Ansggningsportalen

Hvis du ikke har en brugerkonto hos SDU eller ikke har/kan fa en NemID-konto, kan du oprette dig som bruger af

Ansggningsportalen og fa et login herigennem.

1. Hvis du sgger ind pa uddannelse, hvor undervisningssproget er dansk, er det vigtigt, at du vaelger dansk som
kommunikationssprog inden du inden du opretter dig selv som bruger pa Ansggningsportalen. Dette sikrer
dig, at kommunikationssproget er dansk og at du far de korrekte informationer undervejs i
ansggningsprocessen. Det gor du ved at klikke pa det danske flag, som du finder i gverste venstre hjgrne,
hvis du havnet pa den engelske velkomstside pa Ansggningsportalen. Dit skaermbillede skal herefter vise den

danske tekst:

T = (

Welcome to the joint application portal for master's programmes, electives, continuing and further education and training at the
Danish universities.

Select how you want to log in:

In order to use the portal you must log in using cne of the following:

« If you already have a login at a Danish University, select 'Log in', after which you must select your University in WAYF-list.
+ If you have previously created a user account for this portal, select 'Log in as self-registered user'.
« If you want to log in using NemID, select "Log in with NemID".

Important! Remember to use the same login in the future, so that you can find your applications again as they are identified by the
email address, that is transferred with your 'Log in' information.

Login| Login as self-registered user| ~ Log in with Nem ID

New user?

If you don't have NemID or a login at a Danish University, you must first register as a user here.

Use a personal email address, which you will always have access to. If you have any questions about the login to the application
portal, you must contact the University for which you want to apply for admission on.

Once you are a registered user, you must log in as a self-registered user.

Set me up as a user
2. Herefter vaelger du at oprette dig som bruger, skal du vaelge knappen 2eizd b TE T pa

velkomstsiden.

3. Nar du har klikket pa knappen, bliver du sendt videre til Selvregistreringssiden Ansggningsportalen.

Hvis du har et dansk cpr-nummer, skal du udfylde fglgende felter og klikke pa opret:
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* ForfMellemnavne

* Efternavn
* Statsborgerskab
* Email
. . . Falgende filtyper er tilladt
Dokumentation for identitet | Gennemse... doc , docx , ipea, ipa , odt , pdf
Dokument | Kilde |Uploaded dato |

(®) Dansk CPR-nummer(_) Jeg har ikke noget dansk CPR-nummer

* Dansk CPR-nummer

Opret

Hvis du ikke har et dansk cpr-nummer, skal du udfylder fglgende felter og klikke pa opret

* FarfMellemnavne

* Efternavn
* Statsborgerskab
* Email
- . . Felgende filtyper er tilladt
Dokumentation for identitst | Gennemse... doc |, docx , jpeg , jpa ; odt , pdf
Dokument | Kilde | Uploaded dato |

() Dansk CPR-nummer (® Jeq har ikke noget dansk CPR-nummer

* Fodselsdato &
©Ken () ¥vinde_) Mand
Nationalt-id

* Adresse

* Land

Postrr. Ck Hvis du ikke kan finde dit postnr . Postnr.
i listen, venligst indtast postnr.

By =By
og by her:

Opret

Du vil fa en kvittering pa skaermen, hvor du skal klikke pa OK — herefter bliver der sendt en aktiveringsmail til

din mailadresse:

En mail med link til aktivering af din brugerkonto er blevet sendt, Din identitet vil blive valideret senere
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5. Aben din mailkonto, og klik pa aktiveringsmailen. Den kommer fra "no-reply@ufm.dk”. Vi har desvaerre
oplevet, at nogle mails herfra i spammail/ugnskede mails. Hvis du ikke modtager aktiveringsmailen efter fa

minutter, sa er det en god ide at tjekke i spammail/ugnskede mails:

no-reply@ufm.dk Alktivering af din konto pa Uddannelsesministeriets IT

6. Laes aktiveringsmailen grundigt igennem:

Kare Jacob,
Velkommen til Uddannelsesministeriets IT.
Folg linket nedenfor for at aktivere din nye konto.

https:/dans-test.stads.dk/SelfUserRegistration/faces/NewPassword.jspx?
pswioken=YHrnel gahmRGiPolB5zmoQiresWaaY AIMDzRQdHS & pURLBrowserLansuase=da

NB! Linket udleber om 30 dage.

7. Klik pa aktiveringslinket og en side, hvor du kan oprette din adgangskode vises. Indtast din adgangskode og
klik pa Ok:

* Ny adgangskode

* Gentast adgangskode

ok

8. Dufar nu en bekraftelse pa, at din adgangskode er andret/oprettet. Her klikker du ogsa pa ok for at blive

sendt videre til login-siden WAYF:

Dit nye password er bekrasftet

o]
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9. Herefter viderestilles du direkte til din personlige startside.

Opret ansggning
Institution

Velkommen til din personlige startside p3 den fslles ansagningsportal.
Fanebladet 'Opret anspgning visar de tilbud du kan ansgge om optagelse pé.

Fanebladet ‘Se status p3 ansgringer’ giver dig mulighed for at falge dine allerede indsendte ansagninger.
Fanbladet ‘Beskedar giver dig mulighed for at lz=se beskader fra sagsbehandleme.

Udveksling — ikke tilgzengeligt | denne optagelce Se status pa ansggninger Beskeder

| Status Prioritet |Statusdato

| Aktion

Der er ingen data at vise

Login pa Ansggningsportalen som selvoprettet bruger

Nar du har oprettet en konto i Ansggningsportalen og har valgt et kodeord, kan tilgd systemet enten via

nedenstaende link eller via et link i en af de mails du modtager, nar du har sendt en ansggning.

https://dans.stads.dk/SelfUserRegistration/faces/WelcomePage.jspx

Nar du logger pa, skal du ggre fglgende:

1. Klik pa linket (enten i mailen eller linket ovenfor)

2.

3.

Felgende side fremkommer:

Velkommen til den fzelles ansggningsportal for kandidatuddannelser, tilvalg, efter — og videreuddannelse ved de
danske universiteter.

Vzelg hvordan du vil logge ind:

For at benytte portalen skal du logge ind pa en af disse méder:

« Hvis du allerede har et login ved et dansk universitet, skal du vaelge 'Log ind', hvorefter du skal vaelge dit
universitet i WAYF-listen.

« Hvis du tidligere har oprettet dig som bruger p8 denne portal skal du vaelge 'Log ind som selvoprettet
bruger'.

« Hvis du vil anvende NemID til log ind skal du vaeige 'Log ind med N

Vigtigt! Husk at benytte samme log ind frem
fra den mail-adresge, der

n genfinde dine ansggninger, da de er identificeret ud
€d dine 'Log ind' oplysninger.

Log ind| Log ind som selvoprettet bmgerl Log ind med NemIDl

Ny bruger?

Hvis du ikke har NemID eller et login ved et dansk universitet, skal du forst oprette dig som bruger her.
Brug en personlig mailadresse, som du altid vil have adgang til. Har du spargsmal omkring login til
Ansggningsportalen skal du kontakte det universitet, som du gnsker at sgge optagelse pa.

N3r du er oprettet som bruger, skal du logge ind som selvoprettet bruger.

Opret mig som bruger

Klik pé Log ind som selvoprettet bruger|

For at komme frem til din side i Ansggningsportalen, skal du indtaste mailadresse og kodeord i

skeermbilledet
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https://dans.stads.dk/SelfUserRegistration/faces/WelcomePage.jspx

LS

Indtast E-mailadresse og adgangskode

En web-tjeneste har bedt om at du tilkendegiver dig. Det betyder, at du skal indtaste din
E-mailadresse og kodeord herunder

#“3, E-mailadresse | |
J [Log ind|
¢ U Kodeord | |

Hjaelp! Jeg har glemt min adgangskode

Klik pa knappen for at aktivere at tjenesten giver dig en ny adgangskode

Glemt adgangskode?
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