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Kort vejledning til censorer

1. Studiesekretariatet kan forventes at sende link til relevante studieordninger med preecis
angivelse af specifik uddannelse, kurser etc.

Eksaminator kan forventes at oplyse om pensum, spgrgsmal etc., men det kan veere ngdvendigt at
du som censor selv beder om det.

Ved skriftlige opgaver kan du forvente at eksaminator kontakter dig med henblik pa at aftale et
tidspunkt for voteringer.

2. Censor deltager som regel ikke aktivt i udprgvningen af den studerende, men tager noter,
indskyder evt. opklarende spgrgsmal og gives mulighed for til slut at stille yderligere spgrgsmal.
Der er notatpligt, og den studerende kan pa given foranledning bede om indsigt i disse notater. Pa
visse uddannelser (bl.a. pa RUC) forventes censor dog at deltage mere aktivt, og man kan trzeffe
aftale om en specifik opgavefordeling forud for eksamen.

3. | den mundtlige votering spiller censor spiller normalt ud med begrundet forslag til karakter.
Ved bedgmmelse af specialer og andre skriftlige opgaver bgr censor ogsa forud for voteringen
have dannet sig en klar mening om opgavens niveau og styrker og svagheder. Ogsa her er der
notatpligt og mulighed for indsigt i notaterne. Notater som kan belyse eller eksemplificere forhold
af relevans for bedgmmelsen kan eventuelt fremsendes til eksaminator forud for voteringen; de
skal dog ikke betragtes som en definitiv bedgmmelse, men som et bidrag til en videre diskussion.

3A. Som censor kan du blive bedt om at bidrage til den feedback som den studerende
efterfglgende far fra eksaminator, og redigerede notater kan eventuelt ogsa bruges hertil. Det kan
dog ikke kraeves at censor giver serligt dybtgaende eller detaljerede kommentarer, ud over hvad
der har vaeret ngdvendigt for at begrunde karakteren.

4. Ved karaktergivning efter 7-trinsskalaen: Vejledninger anbefaler ofte, at man gar ud fra det
hgjeste karakterniveau og kun ser pa, hvad der kunne traekke ned. Hvis man imidlertid laeser den
officielle beskrivelse af de enkelte karakterer, sa viser der sig tre skalaer for karaktererne 12, 10, 7
og 4, nemlig praestation (fremragende; fortrinlig; god; jaevn), opfyldelse af fagets mal
(udtsmmende; omfattende; - ; mindre grad af) og mangler (ingen eller fa uvaesentlige; nogle
mindre vaesentlige; en del; adskillige vaesentlige). Vi anbefaler man udnytter alle tre skalaer i en
afvejning, der begrunder den endelige karakter.

5. Censors notater til bedgmmelsen skal opbevares mindst et ar efter prgvens afholdelse og ma
ikke redigeres. Det drejer sig om personfglsomme oplysninger, som derfor skal opbevares sikkert.
Studerende kan som naevnt kraeve at

6. Der skal altid gives en karakter (bortset fra i tilfeelde af plagiatsmistanke, se nedenfor), ogsa i
tilfeelde af staerk uenighed mellem censor og eksaminator. Det sker efter karakterbekendtggrelsen
§11, stk 2 og 3:



Stk. 2. Er eksaminator og censor ikke enige om karakteren, giver de hver en karakter. Karakteren for
prgven er gennemsnittet af disse karakterer afrundet til naermeste karakter i karakterskalaen. Ligger
gennemsnittet midt imellem to karakterer, er den endelige karakter naermeste hgjere karakter, hvis censor
har givet den hgjeste karakter, og ellers naermeste lavere karakter.

Stk. 3. Er eksaminator og censor ikke enige om, hvorvidt praestationen skal bedgmmes til »Bestdet« eller
»lkke bestdet«, er censors bedgmmelse afggrende.

| tilfelde af markant uenighed mellem censor og eksaminator ma eksaminator gerne
efterfglgende informere den studerende herom.

8. Studieordningen samt eventuelle fellesbestemmelser for det pagaeldende fakultet er (foruden
eksamens- og karakterbekendtggrelsen) det eneste forpligtende regelsaet. Som censor skal man
vise forstaelse for lokale forhold; men sarlige regler, som ikke er anfgrt i studieordningen, eller
feellesbestemmelser for det pagaldende fakultet eller universitet har som udgangspunkt ingen
gyldighed. | sidste ende ma censor dog altid foretage en helhedsvurdering.

9. Hvis censor far mistanke om plagiat, skal det straks meddeleles eksaminator. Censor bgr sikre
sig at mistanken tages alvorligt. Hvis der igangsattes et opklaringsarbejde eller rejses en
plagiatsag, settes bedgmmelsen i bero og der skal ikke gives en karakter (nogle steder indtaster
man dog "“karakteren” "EU” eller "EUR” for “eksamensuregelmaessigheder”). Censor kan bidrage til
en plagiatsag med beskrivelser og dokumentation, men kan ikke forventes at udfgre noget stgrre
dokumentationsarbejde.

10. Studerende har mulighed for at klage over en bedgmmelse senest to uger efter at
bedgmmelsen er meddelt. Hvis den vedrgrer bedgmmer, foreleegges den for eksaminator og
censor, som udarbejder en fzlles udtalelse, typisk med eksaminator som pennefgrer. | tilfelde af
markant uenighed kan censor evt. foretage egen tilfgjelse. Udtalelsen skal forholde sig eksplicit til
bedgmmelsesgrundlaget, men i @vrigt veere kortfattet. Afggrelsen i klagesagen treeffes af
universitetet. Far den studerende ikke medhold, kan hun indgive en anke. Den behandles af et
ankenaevn, hvortil der udpeges to censorer, lokal VIP og studerende. Medvirken i ankenavn er en
del af den almene arbejdsforpligtelse som censor og ulgnnet for universitetsansatte.

11. Som censor kan du forvente af fa tilsendt et tilbagemeldingsskema fra studiesekretariatet pa
den pagaldende uddannelse. Det bruges ikke kun til at rapportere eventuelle uregelmaessigheder
eller kritisable forhold i forbindelse med eksamen, men indgar ogsa i den generelle kvalitetssikring
og dialog med uddannelserne (skemaerne danner bl.a. grundlag for formandskabets
arsberetning). Du ma derfor gerne fremsaette forslag eller bemaerkninger herudover, fx komme
med anbefalinger, papege eksemplariske fremgangsmader eller kommentere forhold vedrgrende
studiet eller udviklingen i faget mere generelt. Returnering af skemaet kan vaere en betingelse for
at man kan fa udbetalt sit honorar. Du behgver dog ikke udfylde et skema for hver eneste prgve,
men ma gerne give en samlet tilbagemelding pa dine aktiviteter pa bestemt uddannelsessted i en
eksamenstermin.

12. Som noget nyt vil der blive indfgrt et tilbagemeldingsskema for eksaminatorer,
studiesekretaerer, studieledere etc., som dermed ogsa far mulighed for at rapportere om



afviklingen af eksamen. Du skal altsa veere forberedt pa at din egen indsats ogsa kan blive
kommenteret. Tilbagemeldingsskemaerne behandles selvfglgelig fortroligt og i overensstemmelse
med persondataloven.

13. Du er altid velkommen til at kontakte formanden/formandsskabet med spgrgsmal, forslag,
iagttagelser etc. Foruden tilbagemeldingsskemaerne ma du meget gerne fremsaette kommentarer
pr. e-mail etc. Nogle forhold kan ogsa kraeve at formandsskabet gjeblikkeligt tager kontakt til en
institution, i stedet for blot at patale dem i arsberetningen. Vi hgrer ogsa gerne om det hvis
udbetaling af honorar treekker urimeligt ud. Dog skal du regne med at det kan tage sin tid;
universiteterne samler ofte deres udbetalinger pa bestemte datoer, og da det drejer sig om en
biindtaegt, kan du ikke forvente meget hurtig eller regelmaessig udbetaling.

Hvis du synes at du for sjeldent far tildelt censoropgaver — eller hvis du i en periode ikke kan
patage dig sa mange — hgrer vi ogsa gerne om det.



