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1.1 MALGRUPPE, AFGRANSNING OG INDHOLD AF DOKUMENT

Dette dokument beskriver relevante informationer og regler vedrgrende anlaegsomradet. Doku-
mentet erstatter samtlige tidligere dokumenter pa omradet.

Dokumentet henvender sig til alle p4 SDU, som kan blive involveret i keb af anleegsaktiver. F.eks.,
forskeren, der mener at en investering bar laves og den budgetansvarlige, som skal vurdere hvil-
ken betydning kgbet vil have pa de fremtidige budgetter. Endvidere har det betydning for rekviren-
ten, der konterer kab af anleegsaktiver og for Controllerafdelingen.

Som Universitet skal SDU folge de retningslinjer, som @konomistyrelsen angiver, og SDU’s regn-
skabspraksis pa omradet.

Dokumentet omhandler materielle anleegsaktiver (handgribelige anlaegsaktiver f.eks. mikroskoper,
biler og hardware) og immaterielle anleegsaktiver (ikke handgribelige anlaegsaktiver, f.eks. soft-
ware).

Dokumentet indeholder et afsnit vedrgrende anlaegsinvesteringer i forhold til det opsatte investe-
ringsbudget. Dette afsnit er udarbejdet af Budgetafdelingen.

Dokumentet omhandler ikke finansielle anleegsaktiver, udstyr under 100.000 kr. og heller ikke
kunst.

Forskellige begreber og definitioner pa omradet forklares, ligesom der gives eksempler pa anlaegs-
kab i de forskellige anlaegskategorier.

Dokumentet er et bilag til SDU’s regnskabsinstruks.

1.2 YDERLIGERE HJZALP

Er der brug for yderligere hjeelp, f.eks. vurdering af hvorvidt der er tale om et anlaegsaktiv eller e, til
konteringen eller til afgang af anlaegsaktiver kontakt da Controllerafdelingen pa 4800@sdu.dk

Ved behov for yderligere hjeelp vedr. budgetdelen og spergsmal til gkonomisk aktivitet kontaktes
Budgetafdelingen.

2.ANLEGSAKTIVER
2.1 DEFINITION AF ANLAGSAKTIVER

SDU fglger @konomistyrelsens @konomiske Administrative Vejledning vedr. aktivering af anlaegs-
aktiver. Dog har SDU valgt ikke at benytte sig af bunkeanskaffelser (lees mere nedenfor).

P& SDU defineres et anlaegsaktiv som en anskaffelse til vedvarende brug og eje for SDU. Kostpri-
sen (ogsa kaldet anskaffelsessummen) ekskl. moms skal minimum vaere kr. 100.000 og den gko-
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nomiske levetid skal vurderes til minimum 3 ar. Kostprisen opgares inkl. eventuelle fragtomkostnin-
ger, oplaering og montering af anleegsaktivet. Safremt disse to betingelser er opfyldt, er der tale om
et anlaegsaktiv, og dette skal registreres som et anlaegsaktivi SDU’s anlaagsmodul. Er en af betin-
gelserne ikke opfyldt, skal udgiften konteres som en almindelig driftsudgift. Det fremgar af afsnit
2.4. hvilke anlzegskategorier SDU benytter.

Vurderingen af hvorvidt der er tale om et anlaegsaktiv eller ej, er ikke afhaengig af om der er tale
om kgb for ordinaere midler pa UK10, eller om der er tale om kab for eksterne midler pa UK 95/97.
De beskrevne regler er geeldende for alle underkonti pa SDU.

Det er saledes ikke underkonti (finansieringskilden), prognosen eller budgetposten der afger, hvor-
vidt noget er et anleegsaktiv. Det er et regnskabsprincip.

Donerede aktiver, som SDU ikke selv kaber, skal ligeledes registreres i anlaegsbogen.

Pa SDU anvendes ikke bunkeanskaffelser, hvilket fremgar af SDU’s arsrapporter under "Anvendt

regnskabspraksis”. @konomistyrelsen definerer bunkeanskaffelser saledes: "Bunkeanskaffelser er an-
skaffelser, der kan betragtes som en helhed, uanset om de daekker over en maengde af mindre aktiver, hvis veerdi er

under 100.000 kr. Enkeltaktiverne skal dog have en brugstid som overstiger 1 &r og have ensartet levetid”. Da SDU
har valgt ikke at aktivere i bunker, betyder det at SDU f.eks. ikke aktiverer 100 stole til en samlet
veerdi pa kr. 200.000. Disse skal i stedet fgres direkte i driften.

2.2 FORMAL MED REGISTRERINGEN AF ANLAGAKTIVER

Formalet er at sikre, at SDU’s regnskab er retvisende. Det skal sikres, at der i balancen er indreg-
net alle de materielle og immaterielle anlaegsaktiver SDU matte have (bade indkgbte pa UK10 eller
UK95/97 og donerede anlaegsaktiver), og at disse afskrives efter de geeldende regler. Ligeledes
sikres at den Igbende driftspavirkning af afskrivningerne er korrekt.

En korrekt registrering, dokumentation og veerdianseettelse har ogsa til formal at sikre ejerskabet
over anlaegsaktivet, at lette investeringsplanlezegningen og budgettering af fremtidige afskrivninger.

2.3 REGISTRERINGEN | FSS - ANLAGSMODUL

Pa SDU registreres anlaegskgb i et seerligt modul i SDU’s gkonomistyringssystem @SS. Dette bru-
ges udelukkende til registrering af materielle og immaterielle anlaegsaktiver. Anlaegsaktiverne bliver
registreret centralt af Controllerafdelingen. De manedlige afskrivninger beregnes via anleegsmodu-
let.

2.4. ANLAGSKATEGORIER (PA STAMBLADET KALDET HOVEDKATEGORI)

SDU ejer bade materielle og immaterielle anlaegsaktiver. De materielle anlaegsaktiver er delt op i 8
kategorier og de immaterielle anleegsaktiver er delt op i 2 kategorier. Inden for hver kategori er det
praedefineret hvilke levetider der kan vaelges. Disse levetider fglger dkonomistyrelsens retningslin-
jer. Anlaegskategorierne vil altid kunne findes i SDU’s seneste arsregnskab under "Anvendt regn-
skabspraksis”.



Allerede i planlaegningsfasen, inden anlaegsaktivet erhverves, er det vigtigt at gere sig nogle over-
vejelser. Hvem skal finansiere anlaegsaktivet? Instituttet pa UK10? eller et eller flere eksterne pro-
jekter pa UK95/97? Maske skal anleegsaktivet finansieres delvist af UK10 og UK95/97, eller ogsa

af flere institutter/omrader.

Det ber ligeledes overvejes om anskaffelsen er underlagt de udbudsregler der forefindes pa SDU.
Til vurdering af dette kan Udbudskontoret kontaktes pa udbud@sdu.dk.

2.4.1 MATERIELLE ANLAGSAKTIVER

For materielle anleegsaktiver geelder at anlaegsaktivet skal have en anskaffelsessum pa minimum
kr. 100.000, og en gkonomiske levetid pa minimum 3 ar.

2.4.1.1 BYGNINGER OG GRUNDE
Bygninger aktiveres safremt de ejes af SDU. De aktiveres til kostpris og afskrives over 50 ar.

De manedlige afskrivningsudgifter konteres automatisk ved periodeluk pa artskonto 180130 - Byg-
ninger arets afskrivninger.

Der afskrives ikke pa grunde, men anskaffelsessummen registreres.
2.4.1.2 INDRETNING AF LEJEDE LOKALER

| denne kategori skal der sondres mellem hvorvidt lokalet, hvori indretningen skal foretages, er ejet
af SDU, eller om der er tale om en bygning SDU lejer.

SDU ejer fglgende bygninger i Odense:

Langegade, Maersk McKinney Mgller Instituttet, en tilbygning i form af en pavillon ved Idraet pa
Campusvej og en hangar ved H.C. Andersens Air port. Sker der ombygning af disse ejendomme
skal ombygningsomkostningerne ikke medtages i denne kategori.

Akkumulerer udgifterne vedr. en indretning af lejede lokaler sig til mere end eller lig kr. 100.000, og
er den gkonomiske levetid over 3 ar, aktiveres disse udgifter som et anlaegsaktiv.

| anskaffelsessummen medregnes som hovedregel:

Selve bygningsbestanddelen, dvs. alt, hvad der normalt opfattes som en integreret del af
bygningen. F.eks. vinduer, vaegge, elinstallationer og vandrgr

Seerlige installationer, dvs. alt, hvad der har en fast forbindelse til bygningen (nagelfast) og
tjener til instituttets/omradets virksomhed i almindelighed.

Sagt pa en anden made. Det der bliver haengende, hvis man vender bygningen pa hovedet,
eller det man ikke tager med sig ved fraflytning.

Som oftest vil det veere Teknisk Service, der forestar disse indretninger af lejede lokaler.
Anlaegsaktiver oprettet med kategorien indretning af lejede lokaler bliver afskrevet over 10 ar. Dog
vil afskrivningsperioden reduceres safremt lejemalet fraflyttes inden udigb af de 10 ar.



Et eksempel pa et anleegsaktiv i denne kategori er, nar et sterre areal, hvor der f.eks. tidligere har
veeret flere enkeltkontorer, bliver omdannet til undervisningslokaler. | den forbindelse skal der
f.eks. flyttes vaegge og eendres pa elinstallationer m.v.

De manedlige afskrivningsudgifter konteres automatisk ved periodeluk pa artskonto 181130 - Ind-
retning af lejede lokaler, arets afskrivninger.

2.4.1.3 INSTALLATIONER PA LEJET GRUND

Akkumulerer udgifterne vedr. en installation pa lejet grund sig til mere end eller lig kr. 100.000, og
er den gkonomiske levetid over 3 ar, aktiveres denne udgift.

SDU har flere anleegsaktiver i denne kategori blandt andet idraetsanlaegget ved Institut for Idreet og
Biomekanik og Cykel/bilparkering ved Campus Odense.

Anleegsaktiver oprettet med kategorien installationer pa lejet grund bliver afskrevet over 15 ar.

De manedlige afskrivningsudgifter konteres automatisk ved periodeluk pa artskonto 181230 - An-
laeg pa lejet grund, arets afskrivninger.

2.4.1.4 INSTALLATIONER

Installationer som ikke er en del af en starre indretning af lejede lokaler placeres i denne kategori.
Eksempler pa anleegsaktiver der harer til denne kategori er: Solcelleanleeg og kaleenheder.

Anlaegsaktiver oprettet med kategorien installationer bliver afskrevet over 10 eller 20 ar.

De manedlige afskrivningsudgifter konteres automatisk ved periodeluk pa artskonto 180530 - In-
stallationer/renovering arets afskrivninger.

2.4.1.5 FORSYGSUDSTYR, PRODUKTIONSANLAG OG MASKINER

Denne kategori anvendes oftest. Der er her tale om mikroskoper, analyseinstrumenter, og andre
forskellige apparater. | kategorien ligger ogsa forskellige maskiner f.eks. kakkenudstyr til kanti-
nerne og gartner udstyr/maskiner til opretholdelse af SDU’s arealer.

Anlzegsaktiver oprettet med kategorien forsggsudstyr, produktionsanleseg og maskiner bliver afskre-
vet over 5, 7 eller 10 ar.

De manedlige afskrivningsudgifter konteres automatisk ved periodeluk pa artskonto 180230 - For-
s@gsudstyr arets afskrivninger.

2.4.1.6 PERSON- OG ANDRE TJENESTEBILER M.V.
For at kunne aktivere et anlaegskab i denne gruppe, skal de to kriterier for anleegsaktivering veere

opfyldt, nemlig en anskaffelsessum over eller lig kr. 100.000 (Inklusiv moms til forskel fra alle andre
anlaegskeb) og en gkonomisk levetid pa minimum 3 ar.




Da SDU ikke har fradrag (hverken overfor SKAT eller SUI) for moms vedr. personbiler skal det
fulde fakturabelgb konteres pa artskonto 909999 - Clearingskonto anlaegsmodul - Kgb af mate-
riel>100.000 kr. (UK 10 og UK 93). Er bilen finansieret af eksterne midler skal artskonto 350110
bruges.

Anlaegsaktiver oprettet med kategorien Person- og andre tjenestebiler bliver afskrevet over 5 ar.

De manedlige afskrivningsudgifter konteres automatisk ved periodeluk pa artskonto 180830 -
Transportmateriel - Arets afskrivninger.

Registreringsnummeret kan med fordel indtastes i stambladet som serienummer.

2.4.1.7 LAST- OG VAREBILER, BUSSER, TRUCKS OG TRAKTORER

Uanset om der er tale om en last- eller varebil, bus, truck eller traktor under eller over 3 tons skal
anskaffelsessummen eksklusiv moms veere stgrre end eller lig med kr. 100.000. Ligeledes skal
den gkonomiske levetid vaere minimum 3 ar.

Under 3 tons:

Erhverves en last-og varebil, bus, truck eller traktor under 3 tons, er der fuld moms fradrag over for
SUL.

Som momskode veelges SUI_FULD_ANLAG
Over 3 tons:

Erhverves en last-og varebil, bus, truck eller traktor over 3 tons, er der fuld moms fradrag over for
SKAT.

Som momskode veelges FULD_MOMS_ANLAG

Anlzegsaktiver oprettet med kategorien Last- og varebiler, busser, trucks og traktorer bliver afskre-
vet over 8 ar.

De manedlige afskrivningsudgifter konteres automatisk ved periodeluk pa artskonto 180830 -
Transportmateriel - Arets afskrivninger.

Registreringsnummeret kan med fordel indtastes i stambladet som serienummer.

2.4.1.8 IT-UDSTYR OG INVENTAR

Safremt et stykke IT-udstyr leveres med software, skal begge dele fares som ét samlet anlaegsak-
tivi denne gruppe. Er der derimod tale om et software program eller en licens som skal benyttes

pa mange enheder, skal dette oprettes som et immaterielt anleegsaktiv — se nedenfor.

En eventuel support aftale pa IT-udstyret skal ikke medregnes i anskaffelsessummen, og skal kon-
teres direkte i driften.



Eksempler pa anlaegskeb i denne kategori er servere, infostandere og supercomputeren.
Anleegsaktiver oprettet med kategorien IT-udstyr og inventar bliver afskrevet over 3, 4 eller 5 ar.

De manedlige afskrivningsudgifter konteres automatisk ved periodeluk pa artskonto 180330 - IT-
Udstyr arets afskrivninger.

2.4.2 IMMATERIELLE ANLAEGSAKTIVER

For immaterielle anleegsaktiver geelder de samme kriterier som for materielle. Anleegsaktivet skal
have en anskaffelsessum pa minimum kr. 100.000, og en gkonomiske levetid pa minimum 3 ar.

Eksempler pa immaterielle anleegsaktiver er: Opgradering af @SS til version 12, Telefonomstil-
ling/LYNC — programmel og Software til beregning af studiestatistik.

De manedlige afskrivningsudgifter konteres automatisk ved periodeluk pa artskonto 180930 - Im-
materielle anleeg, arets afskrivninger.

Ved immaterielle anleegsaktiver er det sveert at kontrollere tilstedeveerelsen. | nogle tilfaelde kan ID-
meerket placeres pa det hardware der “indeholder” softwaren. | andre tilfaelde kan ID-maerket gem-
mes sammen med den dokumentation der genereres i forbindelse med oprettelsen af anlaegsakti-
vet i @SS-anlaegsbog, og den/de fakturaer der vedr. det immaterielle anlaegsaktiv.

2.4.2.1 SOFTWARE - LICENS/RETTIGHED

Anlaegsaktiver der kategoriseres som Software — Licens/rettighed afskrives over 3 ar.
2.4.2.2 SOFTWARE - UDVIKLET PROGRAMMEL

Anlaegsaktiver der kategoriseres som Software — Udviklet programmel afskrives over 5 ar.
2.5 VARDIANSATTELSE/ANSKAFFELSESSUM OG RABAT | KOSTPRISEN

Med anskaffelsessum menes den reelle kostpris. | anskaffelsessummen medregnes en eventuel
udgift til fragt, opleering af brugen af anlaegsaktivet, monteringen, konsulentomkostninger (dog kun
de omkostninger der er afholdt efter at indkabet eller for eksempel byggeprojektet er en realitet.
Dermed medtages ikke omkostninger til et eventuelt indkgbsudbud og ej heller diverse forundersa-
gelser, som bliver udfgrt inden byggeprojektet eller indkabet foretages) og andre falgeomkostnin-
ger der eventuelt matte opsta i forbindelse med kgbet. En eventuel moms medregnes som ud-
gangspunkt ikke. Er der tale om kab af en personbil er der ikke fradrag for moms hverken overfor
SKAT eller ministeriet (SUI-moms), og det fulde fakturabelgb inkl. moms skal derfor medregnes i
anskaffelsessummen. Alle andre anlaegskab skal konteres ekskl. moms.

Forbrugsartikler i forbindelse med kabet aktiveres ikke. F.eks. pipetter der udskiftes efter hver
gang de bliver brugt. Udgiften til disse anses som et almindeligt forbrug, og konteres direkte i drif-
ten péa en artskonto i gruppen 14xxxx.



Kreditnotaer, rabatter og afslag i pris skal modregnes i anskaffelsessummen, det vil sige at de skal
konteres pa artskonto 909999 (kgb pa UK10 eller UK93) eller artskonto 350110 (kgb pa UK95 eller
UK97). Dermed reduceres anskaffelsessummen for anlaegsaktivet.

Servicekontrakter og lignende ma ikke medtages i anskaffelsessummen.

Ved udviklingsprojekter pa over 10 mio.kr., er det obligatorisk at medregne internt medgaede
lanomkostninger i aktivets veerdi med henblik pa aktivering og afskrivning over aktivets fast-
satte levetid.

2.6 FORBEDRINGER OG VEDLIGEHOLDELSE

Safremt et anlaegsaktiv skal have udskiftet en del, for eksempel en reparation, vil dette ikke gge
anlaegsaktivets veerdi, safremt udskiftningen ikke giver anlaegsaktivet en ny funktionalitet. Dermed
skal udgiften konteres direkte i driften pa en artskonto i gruppen 14xxxx.

| tilfeelde hvor udskiftningen eller tilfgjelsen af en del giver det eksisterende anlaegsaktiv en ny
funktionalitet, skal udgiften til denne tilfgjes til anleegsaktivet. Derfor skal fakturaen konteres som
var det et nyt anlaegsaktiv, altsa pa artskonto 909999 for UK 10/93 midler og artskonto 350110 for
UK 95/97 midler. Der skal ikke udfyldes et stamblad, da fakturaen tilfgjes et allerede eksisterende
anlaegsaktiv, og dermed adopterer de oplysninger der haves vedr. det eksisterende anlaegsaktiv.
Tilfgjelsen vil dermed adoptere den ibrugtagningsdato og den levetid der er for det eksisterende
anleegsaktiv. Er det eksisterende anlaegsaktiv allerede afskrevet i f.eks. 8 maneder, vil tilfgjelsen
ved naeste afskrivning blive afskrevet med 9 maneders afskrivninger (de 8 der allerede er afskrevet
og den pageeldende maneds afskrivning). Ved tilfgjelser er det en fordel, hvis man pa fakturaen i
kreditorsystemet tilfgjer en note, hvor man skriver ID — eller aktivnummeret for det anlaegsaktiv fak-
turaen skal tilfgjes.

Safremt udskiftningen/tilfajelsen ager anlaegsaktivets levetid ud over den levetid det oprindeligt er
aktiveret med, skal dette berettes til Controllerafdelingen pa 4800@sdu.sk. Dette forekommer
yderst sjaeldent, da de resterende dele som oftest bibeholder deres levetid.

Eksempler: Udskiftning af dele af et defekt ventilationssystem til kr. 200.000 vil veere en driftsudgift,
som skal konteres i driften pa en artskonto i gruppe 14xxxx. Der er her tale om vedligehold. Udskif-
ter man derimod dele pa et fungerende ventilationssystem for kr. 200.000 for at opna forbedring
f.eks. starre kapacitet af ventilationssystemet, vil der veere tale om en forbedring, som skal tilfgjes
det eksisterende anlaegsaktiv og afskrives som hovedregel over det oprindelige aktivs levetid.

2.7 ENKELTSTAENDE ELLER ANLAGSAKTIVER BESTAENDE AF FLERE DELE

Enkeltstdende anlaegsaktiver forekommer oftest. For at veeret et enkeltstdende anleegsaktiv skal
det kunne fungere selvsteendigt.

Er et anleegsaktiv derimod afheengig af et andet stykke udstyr anser SDU de to enheder som ét

samlet anleegsaktiv. Dette kunne vaere et mikroskop, som kun fungerer sammen med en computer
med et bestemt stykke software. Her vil de tre dele blive aktiveret som ét samlet anleegsaktiv
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Bestar en forsggsopstilling af to eller flere dele, der ogséa fungerer hver for sig, og som i hgj grad vil
blive brugt hver for sig, eller i andre forsggsopstillinger, vil disse dele blive aktiveret separat, betin-
get af at de enkelte dele opfylder kriterierne for anlaegsaktivering (anskaffelsessum stgrre end kr.
100.000 og levetid minimum 3 ar). Safremt en af delene senere gar i stykker, vil det vaere admini-
strativt nemmere at afgangsfere denne, end at forsgge at gisne om hvilken saldoveerdi de reste-
rende dele har. Hvis delene fungerer hver for sig, men ikke opfylder kriterierne for anlaegsaktive-
ring, skal de konteres direkte i driften pa en artskonto i gruppen 14xxxx.

2.8 AKTIVETS IBRUGTAGNING OG AFSKRIVNINGER

Ibrugtagningsdatoen er afggrende for hvornar afskrivningerne pabegyndes. Er et anlaegsaktiv taget
i brug f.eks. i januar maned, vil den fgrste afskrivning falde i februar maned. Der afskrives saledes
ikke i den maned anlaegsaktivet tages i brug, og der afskrives kun i hele maneder. Et anlaegsaktiv
er taget i brug, nar det er modtaget og klar til brug. Veelger et institut/omrade bevidst ikke at tage et
anlaegsaktiv i brug ved modtagelsen, bar afskrivningerne pabegyndes alligevel. Er der derimod
ventetid pa monteringen af anlaegsaktivet afventer ibrugtagningsdatoen til anleegsaktivet er monte-
ret og klar til at blive taget i brug.

Afskrivningskriteriet defineres af @konomistyrelsen som nedenstaende:

"Afskrivningsreglen er, at alle anlaegsaktiver hvor den historiske kostpris overstiger bagatelgraen-
sen pa 50.000 kr. afskrives efter den linesere metode.”

Med en udvidelse seerligt gaeldende for Universitetsomradet:

"Bagatelgraensen for afskrivninger kan efter szerskilt aftale med @konomistyrelsen haeves til
100.000 kr. Bestemmelsen geelder udelukkende i relation til universitetsomradet.”

Afskrivningerne udtrykker det systematiske slid over det pageeldende anleegsaktivs skonomiske
levetid.

SDU benytter lineaere afskrivninger pa alle anlaegskategorier. Det vil sige at et anleegsaktiv afskri-
ves med et lige stort belgb hver maned i anlaegsaktivets levetid. De manedlige afskrivninger bereg-
nes i @SS-anleegsbog ved hver periode luk, og konteres pa en artskonto i gruppen 18xx30. Arten
afhaenger af hvilken anlaegskategori det pageeldende anlaegsaktiver hgrer under.

180130 - Bygninger arets afskrivninger

180230 - Fors@gsudstyr arets afskrivninger

180330 - IT-Udstyr arets afskrivninger

180430 - Driftsmateriel/inventar arets afskrivninger
180530 - Installationer/renovering arets afskrivninger
180830 - Transportmateriel arets afskrivninger

180930 - Immaterielle anleeg, arets afskrivninger
181030 - Afskrivninger, Donationsanlaeg

181130 - Indretning af lejede lokaler, arets afskrivninger
181230 - Anleeg pa lejet grund, arets afskrivninger
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For stgrre igangveerende arbejder, der skal aktiveres, placeres udgifterne Igbende pa Clearings-
kontoen i balancen (f.eks. starre byggesager eller IT-lgsninger). Nar sidste udgift er konteret og
anlaegsaktivet er taget i brug aktiveres dette. Det kan forekomme at et anlaegsaktiv tages i brug og
aktiveres inden sidste udgift er betalt. Safremt dette sker, vil fakturaen blive tilfgjet det allerede ek-
sisterende anlsegsaktiv, og adoptere de oplysninger der er vedrgrende det oprindelige anlaegsak-
tiv. Hvis det eksisterende anleegsaktiv har vaeret afskrevet i 4 maneder, vil tilfgjelsen ved naeste
afskrivning blive afskrevet med et belgb svarende til de 4 maneder plus den pagaeldende maneds
afskrivningsbelab.

2.9 LEVETIDER INDENFOR DE FORSKELLIGE KATEGORIER

Den gkonomiske levetid udtrykker det antal ar, aktivet forventes at have en gkonomisk veerdi for
SDU. Alle aktiver afskrives til veerdien 0, og der er saledes, jf. dkonomistyrelsens regler, ikke ad-
gang til at anvende scrapveerdier pa de anskaffede aktiver.

Den gkonomiske levetid er den tid anleegsaktivet afskrives over. Anlaegsaktivet kan sagtens an-
vendes i yderligere ar. | disse efterfglgende ar vil anskaffelsessummen og de akkumulerede af-
skrivninger have belgbsmaessig samme starrelse, og dermed vil anlaegsaktivet have en saldoveerdi
pa 0 kr. Farst nar et anlaegsaktiv afhaendes tages anskaffelsessummen og de akkumulerede af-
skrivninger ud af balancen. Derfor figurerer de fuldt ud afskrevne anlaegsaktiver stadig pa listen
over instituttets/omradets anlaegsaktiver, og fgrst nar anlaegsaktivet afhaendes (seelges eller skrot-
tes), vil anlaegsaktivet ikke laengere figurere pa listerne.

Tabellen nedenfor viser de af @konomistyrelsens kategorier og standardlevetider der benyttes pa
SDU. Definition pa de forskellige anlaegskategorier ses i afsnit 2.4 hvor nedenstéende levetider

ogsa fremgar.

Materielle anlaegsaktiver:

Bygninger og installationer

Bygninger 50 ar
Installationer 10 eller 20 &r
Indretning af lejede lokaler 10 ar
Installationer pa lejet grund 15 ar

Forsggsudstyr, produktionsanlaeg og maskiner

Forsggsudstyr, produktionsanleeg og maskiner 5, 7 eller 10 ar
Transportmateriel

Person — og andre tjenestebiler mv. 5ar

Last — og varebiler, busser, trucks og traktorer 8 ar

IT-udstyr og inventar
IT-udstyr 3,4 eller5ar

Immaterielle anlaegsaktiver:
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Software — Licens/rettighed 3ar
Software — udviklet programmel 5ar

2.10 KONTERING AF ET ANLAGSAKTIV

Konteringen af fakturaer vedr. anlaegsaktiver er forskellige alt efter hvilken finansiering der er brugt
til at betale for anlaegsaktivet, se nedenfor.

Det er vigtigt at et anlaegskab konteres korrekt fra start, da dette medfgrer, at der bliver sendt et
stamblad ud til det pagaeldende institut/omrade, og dermed at anleegsaktivet bliver oprettet og
medregnet i SDU’s regnskab sa hurtigt som muligt.

Ved delbetaling til leverandgren, f.eks. 50 % betales nu og 50 % ved leveringen, skrives dette
gerne i en note i Kreditorsystemet. Dette for at hindre, at et stamblad sendes ud inden den fulde
omkostning, er i kreditorsystemet.

2.10.1 KONTERING AF ANLAEGSKZB MED UK10 FINANSIERING

Nar der erhverves anlaegsaktiver pa UK10 skal udgiften konteres i balancen pa artskonto 909999 —
”Clearingskonto anleegsmodul - Kgb af materiel>100.000 kr. (UK 10 og UK 93)”. Dermed vil kgbet
ikke pavirke resultatopgerelsen, farend de Igbende afskrivninger bogfaeres.

Som minimum skal segmenter med underkonto, artskonto og omkostningssted udfyldes. Kagbes
der anlaegsaktiver pa Feellesomradet og Humaniora, skal der ligeledes angives et analysenummer.
De resterende segmenter kan udfyldes efter behov.

Ved erhvervelse af anlaegsaktiver skal man pa SDU benytte specielle momskoder. Nar artskonto
909999 benyttes, kan kun momskoder i forbindelse med anlaegskab veelges. Disse er EU_AN-
LAG, EU_YD_ANLAG, FULD_MOMS_ANLAG, NUL_FRADRAG, SUI_FULD_ANLAG eller
UDEN_MOMS.

| tilfeelde af indkab af personbiler, skal momsen ogsa konteres pa artskonto 909999. Dette skyldes
at der hverken er fradrag for momsen hos SKAT eller ministeriet (SUI). Er der tale om kab af andet
transportmateriel end personbiler, f.eks. varebiler, er der fradrag for momsen. Om dette fradrag er

overfor SKAT eller SUI afhaenger af bilens vaegt. Vejer bilen under 3 ton, er der fradrag overfor SUI
og momskoden SUI_FULD_ANLAG veelges. Vejer bilen over 3 ton er der fradrag overfor SKAT og
den almindelige momskode FULD_MOMS_ANLAG vealges.

Nar en faktura er konteret pa artskonto 909999 ved Controllerafdelingen, at der er tale om et an-
leegsaktiv, og det institut/omrade der har afholdt udgiften vil fa tilsendt et stamblad. Dette sendes til
den udneevnte anlaegsansvarlige pa det enkelte institut/omrade.

Skal analysenummer anvendes i forbindelse med afskrivningerne, skal dette angives i cellen pa
stambladet der refererer til dette. Pa institutterne, bortset fra HUM-institutter, anvendes der som
oftest ikke analysenumre pé afskrivningerne, da afskrivningerne vil belaste analysenummeret i
mange ar. Men det er muligt.
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2.10.2 KONTERING AF ANLAEGSKJB MED UK93 FINANSIERING

Samme regler geelder som for UK10. Dog skal UK=93 og OMK.STED 1 = 139 benyttes i konto-
strengen.

2.10.3 KONTERING AF ANLAEGSKZB MED UK 95/97 FINANSIERING

Anlaegsaktiver kabt for eksterne midler (UK95/UK97) skal optages i SDU’s regnskab pa samme
vilkar som anlaegsaktiver kabt for ordinaere midler (UK10). Der gaelder samme kriterier, altsa an-
skaffelsessum starre end eller lig med kr. 100.000 og en gkonomisk levetid pa minimum 3 ar.

Da levetiden for et projekt potentielt kan vaere kortere end levetiden for et anlaegsaktiv, er der risiko
for at et projekt lukker inden anlzaegsaktivet er fuldt ud afskrevet. Derfor konteres hele udgiften i for-
bindelse med anskaffelsen direkte i resultatopgerelsen i driften pa artskonto 350110 - Anleeg (Kab
af materiel > 100.000 kr.)(UK95/97). Herefter aktiveres og afskrives anlaegsaktivet pa omkost-
ningssted 991. Det vil sige at anleegsaktivet i det samlede regnskab for SDU, fglger de regler der
er geeldende pa SDU. Pa projektet vil det ikke se ud som om anlaegsaktivet afskrives. Er der fra
ekstern projektgiver krav om at anlaegsaktiver skal afskrives, ma dette ggres manuelt ved regn-
skabsafleeggelse, ved at anskaffelsessummen krediteres og det arlige afskrivningsbelgb debiteres,
for hvert af de ar projektet lever.

Som minimum skal segmenter med underkonto, artskonto, omkostningssted, projektnummer og
analysenummer udfyldes. De resterende segmenter kan udfyldes efter behov.

Nar der erhverves anlaegsaktiver pa SDU skal man benytte specielle momskoder. Nar artskonto
350110 benyttes, kan kun momskoder i forbindelse med anlaegskab veelges. Der henvises til side
12 i dette dokument.

Nar en faktura er konteret pa artskonto 350110 ved Controllerafdelingen, at der er tale om et an-
leegsaktiv, og det institut/omrade der har afholdt udgiften vil fa tilsendt et stamblad. Dette sendes til
den udneevnte anlaegsansvarlige pa det enkelte institut/omrade. Ligeledes vil Controllerafdelingen i
Kreditorsystemet pa fakturaen kontere to ekstra "ben”, nemlig:

D: 10-909999-991-00-00000-00-00000-000 Belgb = Anskaffelsessummen
K: 10-978000-991-00-00000-00-00000-000 Belgb = Anskaffelsessummen

Bemeerk at disse konteres pa omk.sted 991 — Fzelles (Anlaeg), de pavirker altsa ikke det enkelte
institut/omrade. De to konteringer er et udtryk for en tilgang pa aktivsiden og en tilsvarende donati-
onsforpligtigelse pa passivsiden. Donationsforpligtigelsen vil blive nedskrevet Igbende i forbindelse
med at anleegsaktivet afskrives. Anleegsaktivet afskrives ligeledes pa omk.sted 991.
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2.10.4 KONTERING AF DONERET FYSISK ANLAEGSAKTIV (EJ AKTIVER K@BT FOR DONE-
REDE MIDLER)

Det sker at SDU far en donation i form af et fysisk anlaegsaktiv. Der er saledes ikke tale om en
pengedonation som efterfglgende bruges til at erhverve sig et anlaegsaktiv, men en donation af et
fysisk anleegsaktiv.

Disse anleegsaktiver skal pa lige vilkar med anlaegsaktiver kgbt pa UK10 eller UK95/97 aktiveres i
SDU’s anleegsbog og efterfalgende afskrives. For at fa anleegsaktivet korrekt oprettet i anlsegsbo-
gen, oprettes et UK95 projekt til formalet. Her vil der blive fart en indteegt pa det belgb anlaegsakti-
vet er vurderet til at have, og ligeledes bogfares der en udgift pa tilsvarende belgb. P4 den made
gar projektet i nul og kan lukkes igen. DOG skal man vaere opmaerksom pa, at der altid vil blive be-
regnet en universitetsafgift svarende til 10 % af "indteegten”. Denne universitetsafgift betales af det
pageeldende institut, altsd UK10. For mere information vedrgrende universitetsafgiften henvises til
Forskerservice @konomi.

Det donerede anlaegsaktiv vil fremadrettet blive afskrevet pa omk. sted 991, og dermed vil institut-
tet ikke blive belastet af afskrivningerne. Aktivet vil til det bliver afhaendet (solgt eller skrottet) figu-
rere pa den arlig tilsendte liste over instituttets anlaegsaktiver.

Definitionen af et anleegsaktiv er ikke anderledes nar der er tale om et doneret anlaegsaktiv. Der-
med er der stadig tale om et anlaegsaktiv med en veerdi pa eller over kr. 100.000, og en levetid pa
minimum 3 ar (fra overtagelsen). Vaerdien kan fastsaettes pa baggrund af veerdien for et lignende
anleegsaktiv, safremt man kgbte det brugt, eller ogsa kan man viderefgre den bogferte veerdi an-
lzegsaktivet har haft fra tidligere ejere (safremt anlaegsaktivet har veeret ejet af en organisation der
afskrivningsmaessigt ligner SDU, f.eks. et andet universitet eller region, hvor man vil afskrive pa
lignende méade som pa SDU)

2.11 DOKUMENTATION

Anleegsaktivernes anskaffelsessum skal dokumenteres. | langt de fleste tilfselde vil dokumentatio-
nen besta af en eller flere fakturaer.

Nar stambladet sendes retur til Controllerafdelingen, bliver fakturaen og dokumentationen for selve
oprettelsen i anleegsbogen gemt sammen med stambladet. Det er Controllerafdelingens ansvar at
denne dokumentation haves, idet dokumentationen er grundlag for indberetning til @SS-Anlaegs-

modul, og da SDU's institutionsrevisor skal bruge grundlaget i forbindelse med revisionen af arets
regnskab.

2.12 ANSVARS - OG OPGAVE FORDELING
2.12.1 GKONOMISERVICE VED CONTROLLERAFDELINGEN

Controllerafdelingen har ansvaret for at SDU’s regnskabspraksis vedrgrende anlaegskategorier og
gkonomiske levetider, er i overensstemmelse med @konomistyrelsens regler.
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Controllerafdelingen forestar indtastningen af anlaegsaktiver i @SS- Anlaegsmodul. Tastningen fo-
retages pa baggrund af data, der er indtastet i stambladet af det pageeldende institut/omrade, der
har erhvervet anleegsaktivet. Dokumentationen for oprettelsen arkiveres af Controllerafdelingen.

Controllerafdelingen forestar periodeluk i anlaegsbogen. Systemet beregner de manedlige afskriv-
ninger. Efter periodeluk afstemmes anlaegsmodulet til Finans. Dvs. at det sikres at der er overens-
stemmelse mellem anlaegsposter i anlsegsmodulet til posterne vedr. anlaeg i resultatopgarelsen og
balancen i SDU’s Finans modul. Controllerafdelingen forestar ligeledes diverse gvrige opgaver i
revisionsgjemed.

Controllerafdelingen traekker anlaegslister i Qlikview en gang arligt, og sender disse ud til institut-
ter/omrader til decentral gennemgang.

Controllerafdelingen foretager stikprgvevist fysisk kontrol af udvalgte institutter/omraders anleegs-
aktiver.

Controllerafdelingen star for udarbejdelse af anlaegsnoten til arsregnskabet, og bistar institutions-
revisor i tilfaelde af spargsmal vedr. SDU’s poster i arsregnskabet pa anlaegsomradet.

Controllerafdelingen foretager labende kontrol og vurdering af, om der skal foretages regnskabs-
maessig aktivering. Dette inkluderer lgbende kontrol af, at der ikke fejlagtigt i driften er udgiftsfort
anlaegsanskaffelser, som skal aktiveres.

2.12.2 INSTITUTTER/OMRADER

Pa hvert institut/omrade er der udnaevnt en anlaegsansvarlig. Denne person bistar Controllerafde-
lingen ved spagrgsmal vedr. anleegskgb eller spgrgsmal vedr. eksisterende anlaegsaktiver.

Det er institutterne/omradernes ansvar, at den korrekte kontering foretages, nar fakturaen vedrg-
rende et anlaegsaktiv modtages fra leverandgren. Konteres fakturaen korrekt pa en af de to arts-
konti hertil (anleegskab pa UK10/93 konteres pa artskonto 909999, og anlaegskeb pa UK95/97
konteres pa artskonto 350110), vil dette automatisk sikre pabegyndelse af proceduren vedr. opret-
telse af anleegsaktivet i anlaegsbogen.

Ligeledes er det institutterne/omradernes ansvar at udfylde stambladet. Det er bl.a. instituttet/om-
radet der vurderer den gkonomiske levetid for et anlaegsaktiv (indenfor de rammer der er geel-
dende pa SDU, jf. afsnit 2.9).

Det er institutternes/omradernes ansvar hurtig at returnere stambladet til Controllerafdelingen, sa-
ledes at der sikres en rettidig registrering og dermed pabegyndelse af afskrivninger.
Institutterne/omraderne har ansvaret for den lgbende ajourfgring. Alle gendrede forhold vedr. an-
lzegsaktiver skal meldes til Controllerafdelingen pa 4800@sdu.dk. Der kan her veere tale om aen-
dringer i informationerne vedrgrende anlaegsaktivet, for eksempel hvor det er lokaliseret, eller til-
feelde med nedskrivninger, ordinaer afgang, tyveri eller salg. Det er vigtigt at disse aendringer mel-
des ind Igbende, saledes at anleegsbogen er opdateret og udviser de korrekte tal.
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Et anleegsaktiv kan veere finansieret af flere forskellige parter. Det veere sig flere forskellige institut-
ter, eller fordelt mellem ordinzer (UK10) og ekstern drift (UK95/97). | disse tilfaelde vil anleegget
"ejes” af den profil der har betalt mest for anleegsaktivet, og det vil vaere dette institut der er ansvar-
lig for den arlige gennemgang af anleegsaktivet — altsa vil anleegsaktivet figurere pa deres anlaegs-
liste.

Af hensyn til effektivitet og revisionssporbarhed er det vigtigt, at anlaegsaktiver oprettes og konte-
res korrekt fra start. Det er meget ressourcekraevende at rette fejl i anlaegsbogen, ligeledes giver
det udfordringer i forhold til revisionssporet og historik.

Registreringsopgaven gar ud pa at sikre korrekt placering i regnskabet af de anleegsaktiver SDU
ejer. Registreringen sikrer at et anlaegsaktiv altid kan identificeres. Ved registreringen i @SS-an-
lzegsbog tildeles anlaegsaktivet et 5-cifret aktivnummer (dette har tidligere vaeret 4-cifret, og tildeles
automatisk af systemet) og et 5-cifret ID-nummer. Aktivnummeret genereres af systemet, hvorimod
ID-nummeret tildeles manuelt. ID-nummeret er et fysisk maerkat, der sa vidt muligt, skal placeres
pa anlaegsaktivet (fritaget herfra er f.eks. anlaegsaktiver der seenkes ned i vand, da vandet gor at
maerket falder af, og forskellige bygningsprojekter, hvor det anbefales at maerket gemmes i en
mappe sammen med dokumentation for oprettelsen). Ved placering af ID-maerker sikres en hurtig
identifikation ved en eventuel kontrol udefra, og ved institutternes/omradernes egen arlige gen-
nemgang.

Det er et ministerielt krav, at der fgres en fortegnelse over, hvor aktiverne befinder sig. Pa den
made sikres, at anlaegsaktiverne rent faktisk stadig er der, og at der er sporbarhed fra fakturaer og
regnskabsposter til anlaegsaktiver i forbindelse med en eventuel revisionsgennemgang. Registre-
ringsopgaven har ogsa til hensigt, at aktiver ikke bliver overset eller registreret dobbelt. Grundleeg-
gende set handler det om en registrering af statens ejendom, hvilket ogsa geelder en statsfinansie-
ret selvejende institution som SDU.

3.1 UDFYLDELSE AF STAMBLAD

Nar et anlaegsaktiv erhverves, skal der efterfglgende udfyldes et stamblad. Dette stamblad sender
Controllerafdelingen til det pageeldende institut/omrade efter konteringen af kabet er sket pa en
artskonto for anlaeegskab. Se mere i afsnit 2.10 — Kontering af et anlaegsaktiv.

Stambladet er ved udsendelsen til instituttet/omradet udfyldt med oplysninger vedr. ID-nummer
(dette nummer er last og kan ikke aendres), underkonto, leverandgr, faktura nummer og faktura be-
lgb. Pa den made er det identificeret hvilket anlaegsaktiv stambladet vedrerer.

Derneest skal instituttet/omradet udfylde de resterende felter og sende stambladet tilbage til Cont-
rollerafdelingen. Det anbefales at hvert anlaegsaktiv tilfgjes s& mange oplysninger som muligt, da
dette letter identifikationen senere hen. Mangler enkelte oplysninger ved oprettelsestidspunktet,
f.eks. vedr. hvilket lokale anlaegsaktivet star i, kan denne information tilfgjes i anleegsbogen se-
nere.
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Nar man pa stambladet har valgt en anlaegskategori, vil det derefter kun vaere muligt at veelge de
antal ar der er preedefineret til den pagaeldende anlaegskategori. Der kan godt vaere flere valgmu-
ligheder, men alle lever op til de geeldende regler.

3.2 REGISTRERING | SS-ANLAGSMODUL

Herefter kan oprettelsen i @SS — anlaegsmodul begynde. Controllerafdelingen foretager denne og
er den eneste instans der har adgang til oprettelser i @SS — anlaegsmodul. Nar oprettelsen er gen-
nemfart, far instituttet/omradet tilsendt et ID-maerkat som paseettes det pagaeldende anlaegsaktiv.

3.2.1 BUNKEANSKAFFELSER

Pa SDU anvendes ikke bunkeanskaffelser, hvilket fremgar af SDU’s arsrapporter under "Anvendt
regnskabspraksis”. @konomistyrelsen definerer bunkeanskaffelser saledes: "Bunkeanskaffelser er
anskaffelser, der kan betragtes som en helhed, uanset om de daekker over en maengde af mindre
aktiver, hvis veerdi er under kr. 100.000. Enkeltaktiverne skal dog have en brugstid som overstiger
1 ar og have ensartet levetid”. Da SDU har valgt ikke at aktivere i bunker, betyder det at SDU for
eksempel ikke aktiverer 100 stole til en samlet veerdi pa kr. 200.000. Disse skal i stedet fgres di-
rekte i driften.

3.2.2 MAERKNING AF ANLAEGSAKTIVER MED ID-NUMRE

Alle anleegsaktiver ejet af SDU, finansieret af ordineere midler som savel eksterne midler skal op-
rettes i @SS — anlaegsbog, og dermed ogsa paseettes et ID-meerkat.

ID-meerkatet er et lille klistermaerke pa 1 x 3,5 cm. @verst med grgn baggrund star "Syddansk uni-
versitet”, nedenunder figurerer et femcifret ID nr. (pa maerkaterne kaldet Reg. nr.). Disse numre er
entydige og udleveres af Controllerafdelingen nar et anlaegsaktiv oprettes i systemet.

Meerkatet skal placeres sa det er synligt. Dette tjener til to formal. Det er tydeligt at se at anlaegsak-
tivet er aktiveret i @SS-anlaegsbog, og at det dermed er medregnet i SDU’s regnskab. Ligeledes
ger det identifikationen nemmere ved den arlige fysiske kontrol af instituttets/omradets anlaegsakti-
ver.

Er et anleegsaktiv finansieret af f.eks. bade UK10 og UK95/97, vil det pageeldende anlaegsaktiv i
@JSS-anlaegsbog blive oprettet som to saerskilte anlaegsaktiver. Dog er der tale om ét anlaegsaktiv,
og dette ses pa ID-nummeret i systemet. Anlaegsaktivet vil for den del der er finansieret af UK10
f.eks. fa tildelt nummer 54436-A og den del der er finansieret af UK95/97 vil fa tildelt ID-nr. 544 36-
B. Pa den made tydeliggeres det, at der er tale om ét anlaeg. Dog er det ikke muligt at fa ID-meer-
kater med —A og —B. Et anlaegsaktiv pa kr. 250.000 kan for eksempel finansieres med kr. 200.000
pa UK10 og kr. 50.000 pa UK95/97. Ved indikatoren med -A/-B synliggeres det, at der er tale om
en del af et samlet anlaegsaktiv. Var dette ikke tilfaeldet, ville det se ud som om der var blevet akti-
veret et anlaegsaktiv med en anskaffelsessum mindre end kr. 100.000, hvilket ikke skal aktiveres
da det ikke opfylder kriteriet om en anskaffelsessum pa minimum kr. 100.000.

Der kan forekomme anlaegsaktiver, hvor det ikke er muligt at paseette et ID-maerkat. Dette kan
f.eks. veere anlaegsaktiver der kommer i bergring med vand, hvor ID-maerkatet vil falde af. | disse
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tilfaelde vil det veere tilstraekkeligt at gemme ID-maerket sammen med den udleverede dokumenta-
tion vedr. anleegsaktivet.

Ved oprettelsen i @SS-anleegsbog, far hvert anlaegsaktiv tildelt et Aktivnummer. Dette er ligeledes
et femcifret nummer (tidl. 4 cifret). Dette generes automatisk af systemet. Begge numre vil fremga
af de rapporter der sendes ud til fysisk kontrol.

3.2.3 MAERKNING AF ANLAEGSAKTIVER K@BT FOR EU-MIDLER

Er et anleegsaktiv kabt for EU-midler (projekter der starter med 4xxxx), skal der paseettes et meer-
kat som synligger dette. Nar Stambladet udfyldes, skrives JA i feltet vedrerende EU-midler, dette
igangsaetter produktionen af meerkatet (Forskerservice-@konomi far besked herom og sarger for at
seette produktionen af maerket i gang. Er der spgrgsmal vedrerende EU-meerkatet tages kontakt til
Forskerservice-@konomi.

3.2.4 ANSKAFFELSER TIL EKSISTERENDE ANLAGSAKTIVER (TILFAJELSE)

Anskaffelser til eksisterende anleegsaktiver aktiveres, hvis de forbedrer funktionaliteten eller den
gkonomiske levetid, og det kan pavises, at graden af malopfyldelse ved aktivets anvendelse vil for-
gges som folge af afholdelse af de pageeldende udgifter. Disse anskaffelser konteres pa en af de
to kontoarter vedr. anleegskab, og tilfgjes herefter til det pagaeldende anlaegsaktiv.

3.3 AFSKAFFELSE AF ANLAEGSAKTIV

Et anleegsaktiv kan afskaffes af flere arsager. Der kan veere tale om teknisk foraeldelse, at anlaegs-
aktivet bare ikke benyttes mere, beskadigelse, det salges, gives i bytte for andet anlaegsaktiv eller
tyveri.

Afskaffelsen skal meldes til Controllerafdelingen. Det er nok at sende en mail til 4800@sdu.dk. |
mailen skal ID- eller aktiv-nummeret oplyses, samt beskrivelse af arsagen til afskaffelsen. Institut-
lederen eller omradechefen skal altid veere cc pa en mail med afmeldelse af et anlaegsaktiv.

Ved tyveri skal der endvidere ske intern efterlysning samt anmeldelse til Teknisk Service.
3.3.1 AFSKAFFELSE AF ANLAGSAKTIV MED EN SALDOVARDI

Hvis et anlaegsaktiv ikke er fuldt ud afskrevet (anskaffelsessummen > det akkumulerede afskriv-
ningsbelab) vil det have en restveerdi i anlaegsbogen — dette belgb kaldes en saldoveerdi.

Safremt et anlaegsaktiv med en saldoveerdi afskaffes, vil saldovaerdien blive "straksafskrevet’, altsa
omkostningsfart, pa det institut/omrade hvor anleegsaktivet blev afskrevet.

Enhver afskaffelse af et anlaegsaktiv med en saldoveerdi, skal godkendes af chefcontrolleren eller
regnskabschefen. Er saldovaerdien pa 50.000 kr. eller derover, skal afskaffelsen ligeledes godken-
des af Vicedirektgren for @konomi. Controllerafdelingen serger for godkendelse hos henholdsvis
Chefcontrolleren/Regnskabschefen eller Vicedirektgren.
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3.3.2 UDLAN/OVERDRAGELSE AF ANLAGSAKTIVER

Hvis et anlaegsaktiv udlanes, skal dette meldes til Controllerafdelingen pa 4800@sdu.dk. Herefter
vil oplysningen om hvilket lokale anlaegsaktivet befinder sig i blive aendret. Ligeledes noteres det
hvem der har lant anleegsaktivet.

Hvis et anlaegsaktiv overdrages til et andet institut/omrade skal dette ogsa meldes til Controlleraf-
delingen. Safremt anleegsaktivet har en saldovaerdi, vil denne i fremtiden blive afskrevet ved det
institut/omrade, der har overtaget anlaegsaktivet, medmindre det er aftalt at det tidligere institut/om-
rade skal fortsaette med at blive belastet med afskrivningerne. Selv hvis det tidligere institut/om-
rade fortsat skal afholde afskrivningerne, skal placeringen af anleegsaktivet eendres i anlaegsbo-
gen.

3.3.3 SALG AF ET ANLAEGSAKTIV

Seelges et anlaegsaktiv skal man blot sikre at det saelges til markedspris, og med det stgrst opnae-
lige provenu.

Salget skal meldes til Controllerafdelingen, som foretager afmelding af anlaegsaktivet i anleegsbo-
gen. Institutlederen/omradechefen skal vaere cc pa mailen.

3.3.4 VERDIREGULERING AF ANLAGSAKTIV - NEDSKRIVNING
Veerdiregulering af aktiver omfatter afskrivninger og nedskrivninger.

I modseetning til afskrivninger, der udtrykker det systematiske slid over det pageeldende aktivs le-
vetid, er en nedskrivning et udtryk for en uforudset veerdiforringelse som felge af en faktisk haen-
delse.

Nedskrivningen foretages ud fra fglgende retningslinjer:

Der skal veere tale om et veesentligt og konstaterbart (objektivt) veerdi fald, fgr ned-
skrivningen kan foretages. Nedskrivningen ma saledes kun ske i tilfaelde, hvor ned-
skrivningen kan dokumenteres ud fra en faktisk haendelse.

Anleegsaktiver, som er teknisk foraeldede, som ikke anvendes, er beskadiget, eller
hvor anvendelsen er meget begraenset, nedskrives til den vaerdi, de vurderes at
have.

Anleegsaktiver, som officielt er besluttet skal skrottes eller udskiftes inden for en
naermere arraekke, nedskrives ikke. | stedet forkortes afskrivningsperioden.

Nedskrivningsbehovet skal vurderes aktiv for aktiv. Nedskrivningsvurderingen tager udgangspunkt
i anlaegsaktivets bogferte vaerdi sammenholdt med den reelle veerdi. Vurdering af nedskrivninger
foretages en gang arligt af den anleegsansvarlige i samrad med institutlederen/omradechefen.

Controllerafdelingen forestar den konkrete vaerdiregulering af anlaegsaktiver via anleegsmodulet pa
baggrund af oplysninger fra de institutter/omrader, der er ansvarlige for de enkelte anleegsaktiver.
Enhver nedskrivning skal godkendes af chefcontrolleren eller regnskabschefen. Nedskrivninger
over 50.000 kr. skal godkendes af Vicedirektaren for @konomi.
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3.4 KONTROL AF DEN FYSISKE TILSTEDEVARELSE
Formalet med at gennemfare en fysisk tilstedeveerelseskontrol af anlaegsaktiverne er at sikre et
retvisende regnskab.

3.4.1 INSTITUTTER/HOVEDOMRADERNES KONTROL ANSVAR

En gang arligt sender Controllerafdelingen en liste ud til de forskellige institutter/omrader. Listen er
en oversigt over de anleegsaktiver der er registreret pa det pagaeldende institut/omrade. Hvert en-
kelt anleegsaktiv skal kontrolleres i forhold til nedenstaende:

Er anleegsaktivet stadig at finde pa instituttet/omradet?

Er det funktionsdygtigt eller bar der afskaffes?

Er ansvarlig medarbejder stadig den ansvarlige?

Star anleegsaktivet fysisk der hvor det pa listen er angivet at skulle sta?

Er saldoveerdien retvisende? Eller bgr den nedskrives ekstraordinaert?

Er der nye oplysninger vedr. anleegsaktivet? F.eks. Fabrikat, Producent, model eller
serienummer.

Er der taget stilling til hvorvidt der er tale om gkonomisk aktivitet? Er der sendringer i
forhold til sidste gang listen blev gennemgaet?

Ligeledes skal det vurderes om der pa instituttet/omradet findes anlaegsaktiver der ikke er registre-
ret i @SS- anleegsmodul og derfor ikke er med pa listen. Her skal man huske pa at det kun er an-

lzegsaktiver over kr. 100.000 der registreres i anleegsbogen, og dermed figurerer pa listen.

Safremt der er behov for aendringer, skrives disse ind med rad skrift pa listen. Herefter sendes li-
sten til Controllerafdelingen pa 4800@sdu.dk som forestar aendringerne i @SS-anlaegsbog.

3.4.2 CONTROLLERAFDELINGENS KONTROL ANSVAR

Controllerafdelingen skal stikpravevis kontrollere, at registrerede aktiver er til stede og at udvalgte
tilstedeveerende anlaegsaktiver er korrekt registreret i anlaegsbogen.

Der udveelges tilfeeldige institutter/omrader, og der opsaettes et made, hvor Controllerafdelingen
kommer ud og stikpr@vevist gennemga enkelte anlaegsaktiver.

Ved denne gennemgang vil det ogsa veere muligt at gennemga gnskede emner i forbindelse med
anleegsomradet.
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4.1 GENERELT

Nar et institut/omrade har erhvervet sig et nyt anleegsaktiv, sendes der et stamblad ud. Stambladet
skal udfyldes med de informationer der haves pa anlaegsaktivet.

Den arlige kontrol af den fysiske tilstedevaerelse lettes safremt der er flere oplysninger om anlaegs-
aktivet og hvis ID-meaerket er placeret tydeligt pa anlsegsaktivet.

Der skal sondres mellem, hvorvidt der er tale om et nyt anlaegsaktiv eller blot en tilfgjelse pa et
allerede eksisterende anleegsaktiv. Er der tale om det sidste, vil de eneste ngdvendige oplysninger
veere fakturanummer og nummeret pa det anlaegsaktiv, hvortil fakturaen skal tilknyttes. Er der tale
om et nyt anlaegsaktiv (hvilket der oftest er) vil det veere ngdvendigt med yderligere oplysninger.

Der kan veere enkelte felter, som ikke kan udfyldes pa grund af manglende informationer. Men husk
at jo flere oplysninger, der er vedr. anleegsaktivet, jo nemmere vil det veere at lokalisere det senere.

Stambladet vil veere praedefineret med et ID-nummer. Dette kan ikke andres.

Felter som minimum skal udfyldes for at anlaegsaktivet kan oprettes er:
Underkonto, Faktura-nr.., Faktura-belgb, dato for ibrugtagning, Beskrivelse, Hovedkategori (an-
lzegskategori), Levetid, Lokation: adresse, afdeling, lokale og Aktivhagle.

Nogle celler er udstyret med en liste. Det er kun muligt at vaelge mellem data fra denne liste. Nar
cellen aktiveres, kommer en lille pil frem og ved at klikke pa den med cursoren fremkommer listen.
Der er lister til f.eks. valg af finansiering, altsa om der er tale om UK10, UK93, UK95/97 eller delt
finansiering og ligeledes til valg af adresse. Safremt der mangler f.eks. en adresse kontaktes Cont-
rollerafdelingen.

Se eksempel pa naeste side:
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SDU<

Skemaet udfyldes og sendes retur til Controllerafdelingen pa 4800@sdu.dk

Tilfgjelse til eksisterende anlagsaktiv? | |
Hvis ja, skriv aktiv/ID-nr. i nedenstaende celle. Hvis nej, udfyld resten af
stambladet

Aktiv / ID nr. (Kun ved tilfgjelse) | |

Aktiv-nummeret er et 5 cifret nummer, ID-nummeret er 5 cifret

Nyt anlaegsaktiv? | |

ID nr. | |
ID-nummeret udleveres/udfyldes af Controllerafdelingen

Underkonto | |
Veelg fra listen - afhaengig af finansieringen af anlaegsaktivet

Leverandgr | |

F.eks. Vestergaards auto

Faktura-nr. | |
Fakturanr. indtastes.

Faktura-belgb | |

Eksklusiv moms (transportmateriel aktiveres dog inkl. moms)

Kontaktperson (fulde navn) | |
Medarbejder som ved hvor anlaegsaktivet er lokaliseret

Dato for ibrugtagning | |

Den dato anleegsaktivet er installeret og klar til at blive taget i brug. Format

dd-mm-aa.

Beskrivelse | |
Beskrivelse af anlaegsaktivet - bruges ogsa til senere lokalisering. F.eks. Blod-
trykstransducer

Hovedkategori | |

Type af anlaegsaktiv

Levetid (underkategori) | |
Afhaenger af hovedkategorien - SKAL indtastes EFTER valg af hovedkategori

Fabrikat navn | |

Modelnummer | |

Serienummer | |

Producent | |

Adresse (Lokation) | |

Gade, postnr. Vaelg fra listen

Afdeling | |

Ombkostnings sted (institut) hvor anlaegsaktivet er lokaliseret

Lokale | |

Der er plads til maks. 30 karakterer




Aktivnggle Institut | |

Omkostnings sted (institut) som anlaegsaktivet hgrer til

Aktivnggle Projekt | |
udfyldes med 0 hvis der intet projekt er

Aktivnggle Analyse | |

Analysenr. bruges som oplysning om anlaegsaktivet, IKKE kontering af af-
skrivningerne

Analysenummer til afskrivning | |
Hvis afskrivningen skal udgiftsfgres pa analysenummer, angives det her

Pkonomisk aktivitet | |

Veelg "Ja" fra listen, hvis en del af anlaegsaktivet bruges til gkonomisk aktivi-
tet, ellers "Nej"

Procentdel | |
Procentdel anlaegsaktivet vurderes at blive brugt til gkonomisk aktivitet

Kgbt for EU-midler? JA/NE) | |
Hvis anlaegsaktiver er kgbt for EU midler - skal der saettes et ekstra maerke
pa

Bemazerkninger

4.2 FORKLARING TIL DE ENKELTE FELTER
4.2.1 TILFQJELSE TIL EKSISTERENDE ANLAGSAKTIV?

Angiv her hvorvidt der er tale om en tilfgjelse til et allerede eksisterende anleegsaktiv. Veelg ”ja” fra
listen safremt der er tale om en tilfgjelse, "nej” hvis der er tale om et nyt anlaegsaktiv.

4.2.2 AKTIV/ID NR. (KUN VED TILFGJELSE)

Angiv hvilket anlaegsaktiv fakturaen skal tilfgjes. Dette kan enten veere ID-nummeret (5 cifret), som
skal sidde pa det allerede eksisterende anleegsaktiv, eller et aktiv-nummer (5 cifret (tidl. 4 cifret)).

4.2.3 NYT ANLAEGSAKTIV
Angiv her hvorvidt der er tale om et nyt anlaegsaktiv.

4.2.4 1D NR.
ID-nummeret udleveres af Controllerafdelingen. Stambladet vil ved modtagelsen vaere udfyldt med

et ID-nummer. Nar stambladet er returneret til Controllerafdelingen, og anlaegsaktivet er oprettet, vil
instituttet/omradet modtage et fysisk maerkat med nummeret. Dette fastsaettes pa anlaegsaktivet.

4.2.5 UNDERKONTO (UK)
Her angives hvorvidt anleegsaktivet er kabt for ordineere midler (UK10), for eksterne midler

(UK95/97), pa retsmedicinsk institut (UK93) eller kgbt med delt finansiering (delt mellem UK10 og
UK95/97). Underkontoen skal vaelges fra listen.
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4.2.6 LEVERAND@R
Her angives leverandgrens navn.
4.2.7 FAKTURA-NR.

Her angives nummeret pa fakturaen. Er der flere fakturaer, som vedrgrer det samme anlaegsaktiv,
skrives samtlige fakturaer i stambladet (undtaget er dog sterre IT udviklingssystemer og byggesa-
ger). Resten af stambladet udfyldes med data vedrgrende det primeere anlaegsaktiv (dvs. data fra
én faktura). Safremt der er tale om mange fakturaer, kan det efter aftale veere fyldestgerende at
skrive "flere” i dette felt. Nar stambladet sendes retur til Controllerafdelingen, skal der medsendes
en liste, for eksempel en posteringsliste fra Qlikview, over de fakturanumre der er medtaget i an-
lzegsaktivets anskaffelsessum.

4.2.8 FAKTURA-BELYB

Kostprisen for anlaegsaktivet angives her. Bemaerk at prisen er ekskl. moms (undtagen nar der er
tale om transportmateriel (personbiler) — se mere specifik om dette ovenover under anlaegskatego-
rier). | kostprisen medregnes ligeledes de omkostninger, der har veeret afholdt i forbindelse med
erhvervelsen af anlaegsaktivet, f.eks. installationsomkostninger, fragt, og gebyr fra banken vedr. be-
talingen.

4.2.9 KONTAKTPERSON (FULDE NAVN)

Navnet pa den person, som har anskaffet anlaegsaktivet. Det er samtidig denne person, som skal
holde styr pa, hvor det befinder sig. Navnet skal vaere personens fulde navn, som den pagaeldende
er oprettet i HR-systemet. Der kan kun sta ét navn i dette felt.

4.2.10 DATO FOR IBRUGTAGNING

Datoen refererer til den dag, hvor anlaegsaktivet er installeret og klart til at blive taget i brug. Anlaegs-
aktivet vil ikke blive afskrevet i den maned, det bliver taget i brug, ferst fra den efterfalgende maned.

4.2.11 BESKRIVELSE

Kort beskrivelse af anlaegsaktivet. Dette kunne f.eks. vaere "Kalibreringsudstyr med treek”. Teksten
skal veere sigende for anleegsaktivet — til hjeelp ved lokaliseringen.

4.2.12 HOVEDKATEGORI
Typen af anlaegsaktiver:

Materielle anleegsaktiver:
Bygninger og grunde
Installationer

Indretning af lejede lokaler
Anlaeg pa lejet grund
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Forsggsudstyr, produktionsanlaeeg, maskiner
Person- og andre tjenestebiler m.v.

Last- og varebiler, busser, trucks og traktorer
IT - udstyr og Inventar

Immaterielle anlaegsaktiver:

Software — Licens/rettigheder

Software — udviklet programmel

For neermere beskrivelse se ovenfor under Anlaegskategorier

4.2.13 LEVETID(UNDERKATEGORI)

Levetiden for et anlaegsaktiv afheenger af, hvilken type aktiv, der er tale om. Nar stambladet udfyldes
er det vigtigt, at man ferst veelger hovedkategori og dernaest levetid (underkategori). Fglges denne
procedure, vil man kun kunne vaelge imellem de antal ar, der for den enkelte hovedkategori er god-
kendt af @konomistyrelsen og SDU’s institutionsrevisorer.

4.2.14 FABRIKAT NAVN

Fabrikatnavnet skrives her.

4.2.15 MODELNUMMER

Hvis modelnummeret kendes, skrives det her.

4.2.16 SERIENUMMER

Hvis serienummeret kendes, skrives det her. Ved kgb af biler kan man med fordel skrive registre-
ringsnummeret.

4.2.17 PRODUCENT
Producent skrives her.
4.2.18 ADRESSE(LOKATION)

Adressen skal veelges fra listen. Findes den pageeldende adresse ikke pa listen, tages kontakt til
Controllerafdelingen pa 4800@sdu.dk. Listen opremser de adresser der findes pa SDU.

4.2.19 AFDELING

Det institut/omrade hvor anlaegsaktivet befinder sig. Anlaegsaktivet kan godt vaere kebt af et insti-
tut/omrade, men placeret ved et andet. Afdeling/Omk.sted skal angives med tal.
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4.2.20 LOKALE

Nummer pa lokale eller anden beskrivelse vedr. anlaegsaktivets lokation. Feltet i anleegsbogen kan
maksimalt indeholde 30 tegn.

4.2.21 AKTIVNGGLE INSTITUT

Det institut/omrade anleegsaktivet harer til. Som oftest dem der har betalt for anleegsaktivet. Skal
angives med tal.

4.2.22 AKTIVNGGLE PROJEKT

Hvis anleegsaktivet er kabt for eksterne midler, skrives projektnummeret her. Dette felt bruges ikke
regnskabsmaessigt, men som en hjeelp til at lokalisere anlaegsaktivet senere.

4.2.23 AKTIVNDGLE ANALYSE

Hvis anleegsaktivet er kgbt pa et analysenummer. Dette felt bruges ikke regnskabsmaessigt, men
som en hjeelp til at lokalisere anlaegsaktivet senere.

4.2.24 ANALYSENUMMER TIL AFSKRIVNING

Her skrives det analysenummer afskrivningerne gnskes udgiftsfart pa. Veer dog opmeerksom pa at
det ikke altid er smart at afskrive pa et analysenummer, da afskrivningerne udgiftsfares over
mange ar. | andre tilfeelde er det givende, for at kunne folge med i hvornar et anlaegsaktiv er feer-
digafskrevet, og vurdere hvorvidt man star over for en eventuel reinvestering.

4.2.25 GKONOMISK AKTIVITET

Her skrives hvis der er gkonomisk aktivitet vedrgrende anlaegsaktivet. @konomisk aktivitet kan i
denne sammenhang omfatte:

e Udlejning af anleeg til virksomheder eller andre.

e Levering af tjenester til vicksomheder eller andre, hvori et anlaeg anvendes.

o Udfarsel af kontraktforskning for virksomheder eller andre, hvori et anleeg anven-
des.

Ovenstaende eksempler vil ofte (men ikke ngdvendigvis) vaere omfattet af indtaegtsdaekket virk-
somhed (UK90) og eksemplerne er i gvrigt ikke udtemmende.

Ved spgrgsmal vedr. gkonomisk aktivitet tages kontakt til den budgetomradeansvarlige medarbej-
der i Budgetafdelingen.

4.2.26 PROCENTDEL

Safremt der er tale om gkonomisk aktivitet, skal omfanget vurderes. Dette sker i samarbejde med
den budgetomradeansvarlige medarbejder i Budgetafdelingen. Safremt procentdelen ikke kendes
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ved returnering af stambladet til Controllerafdelingen, skrives "vurderes senere” i dette felt, og sat-
sen tastes ind nar den er kendt. Man kan altsd godt sende stambladet til oprettelse inden procent-
delen kendes.

4.2.27 K&BT FOR EU-MIDLER? JA/NEJ

Er et anleegsaktiv kabt for EU-midler (projekter der starter med 4xxxx), skal der paseettes et meer-
kat som synligger dette. Nar Stambladet udfyldes, skrives JA i feltet vedrerende EU-midler,
dette igangsaetter produktionen af maerkatet. Er der sporgsmal vedrerende EU-maerkatet
tages kontakt til Forskerservice-@konomi.

4.2.28 BEMARKNINGER

Dette felt udfyldes hvis man har bemaerkninger til anlaegsaktivet.

Anlaegsinvesteringer over 100.000 kr. skal opgares. Investeringsbudgettet, der afleveres i forbin-
delse med 2. gkonomirapport, er bindende i forhold til budgetaret og vejledende for budgetover-
slagsarene

Hvis der i det indevaerende finansar, gnskes anskaffet mere end naevnt i investeringsbudgettet,
kraever dette en godkendelse.

e Hovis der er tale om mindre justeringer (+/- 20 % eller under 200.000 kr.), kraeves ingen
saerskilt godkendelse.

¢ Huvis det kan ske indenfor fakultetets totale investeringsbudget (fx ved omflytning mellem
institutter), kan godkendelsen ske af dekanen. Ved sadanne dispensationer skal budgetaf-
delingen informeres.

e Hvis der er afsat forbrug svarende til indkagbsprisen pa investeringen, kan fakultetet / insti-
tuttet fa godkendelse fra budgetafdelingen, til at erstatte dette forbrug med en investering
pa samme niveau, under forudsaetning af, at der anvendes det feerre penge til forbrug. Det
vil typisk veaere hvis der i en omstillingspulje er afsat penge til forbrug. Dette forbrug ma
gerne konverteres til en investering pa samme niveau — forudsat, at belgbet ikke anvendes
til andet forbrug i det indeveerende ar.

e @vrige eendringer i investeringsbudgettet skal godkendes af budgetafdelingen.

Budgetafdelingen kontrollerer i forbindelse med gkonomirapportsm@derne, at investeringsbudget-
tet ikke overskrides pa det enkelte institut og fakultet.

Afskrivninger:
Afskrivninger afspejler forbruget/ sliddet af institutternes/omradernes enkelte anlsegsaktiver. Pa

SDU benyttes lineaere afskrivninger. Anlaegsaktiverne afskrives derfor over hele deres gkonomiske
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levetid. Der beregnes afskrivninger hver maned, og de reducerer den bogferte vaerdi for hvert an-
leegsaktiv. Der afskrives ikke i den maned anleegsaktivet tages i brug.

Aktivhummer:
5 cifret nummer genereret af anlaagsbogen ved oprettelsen af et nyt anleegsaktiv. Tidligere var
dette nummer 4 cifret.

Anlaegsaktiv:
Erhvervelse af f.eks. udstyr til en anskaffelsessum hgjere end eller lig med kr. 100.000 og med en

gkonomisk levetid pa minimum 3 ar.

Anlaegsansvarlig:

Pa hvert institut/omrade udnaevnes en anlaegsansvarlig. Safremt Controllerafdelingen har spargs-
mal vedr. et eksisterende eller et nyt anlaegsaktiv, vil det vaere denne person der bliver kontaktet.
Den anlaegsansvarlige vil ligeledes fa tilsendt lister over instituttets/omradets anleegsaktiver til den
arlige gennemgang (institutlederen/omradechefen vil modtage mailen cc).

Anskaffelsessum (ogsa kaldet kostpris):

Kostprisen for et anlaegsaktiv. Dette belgb indeholder de eventuelle falgeomkostninger der har vae-
ret afholdt i forbindelse med anskaffelsen. Der kunne f.eks. vaere tale om fragt, opleering i brugen
af anlaegsaktivet og/eller montering af anlaegsaktivet.

Bogfgrt veerdi:
Udtryk for den veerdi anleegsaktivet har pa et givent tidspunkt. F.eks. vil et anleegsaktiv med an-

skaffelsessum kr. 100.000 og en gkonomisk levetid pa 10 ar, have en bogfgrt veerdi pa kr. 90.000
et ar efter pabegyndt afskrivning.

Ibrugtagning:
Den dato anlaegsaktivet tages i brug. Der afskrives ikke i den maned hvor anlaegsaktivet er taget i

brug. Afskrivningerne pabegyndes ferste i den efterfalgende maned.

ID-nummer:
Maerkat med 5 cifre og teksten "Syddansk Universitet”. Saettes pa anleegsaktivet et synligt sted.

Immaterielle anlaegsaktiver:
Immaterielle anlaegsaktiver kan defineres som anlaegsaktiver, der er uden fysisk substans, som er
erhvervet til vedvarende eje eller brug.

Kostpris (ogsa kaldet anskaffelsessum):

Dette belgb indeholder de evt. felgeomkostninger der har veeret afholdt i forbindelse med anskaf-
felsen. Der kunne f.eks. veere tale om fragt, opleering i brugen af anlaegsaktivet og/eller montering
af anlaegsaktivet.

Lineaere afskrivninger:
Anleegsaktivet afskrives med et lige stort belgb de maneder der svarer til dets levetid.
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Materielle anlaegsaktiver:

Materielle anlaegsaktiver kan defineres som anlaegsaktiver, der har fysisk substans, og som er be-
stemt til vedvarende eje og brug. Endvidere vil man ofte kunne besigtige et materielt anlaegsaktiv
og dermed veere i stand til at identificere og klassificere anlaegsaktivet ud fra en vurdering af an-
lzegsaktivets hovedformal.

Scrapveerdi:
SDU anvender ikke scrapveerdier. Dermed skal anlaegsaktiverne afskrives til saldovaerdi lig O over

anlaegsaktivets gkonomiske levetid.

Stamblad:

Ark der sendes ud til et institut/omrade nar de har erhvervet et anlaegsaktiv. Konteringen i Kreditor-
systemet af fakturaen vedr. anlaegsaktivet udlgser dette ark. Arket udfyldes med de informationer
der haves pa anleegsaktivet. Se mere i afsnit 4.

Tilfgjelse til eksisterende anleegsaktiv:

Hvis der, efter et anleegsaktiv er aktiveret, kabes tilbehgr til anlaegsaktivet, og dette medferer at
anlaegsaktivet nu far en ny funktion, skal pageeldende faktura tilfgjes til anskaffelsessummen for
det eksisterende anlaegsaktiv. Fakturaen vil blive afskrevet efter geeldende regler for den oprinde-
lige faktura.

Jkonomisk levetid:
Den tid et anlaegsaktiv menes at have en gkonomisk vaerdi for SDU. Selve levetiden af anlaegsakti-
vet kan veere leengere.
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