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Kom i kontakt med studerende og
nyuddannede fra Syddansk Universitet

Sla stillinger op pa vores website og praesentér jeres virksomhed overfor studerende og
nyuddannede fra Syddansk Universitet. Denne service leveres i samarbejde med

Graduateland.

SLA OP PA SDU JOBBANK

Har du ledige stillinger?

Guide til virksomheder - 4

Opret opslag til job i virksomheden

TEK Innovation  sdu.dk/ing #sdutech



SDU<~

Guide til virksomheder
Oprettelse af stillingsopslag

Ga ind pa hjemmesiden https://jobbank.sdu.dk/da/for-employers

Kom i kontakt med studerende og
nyuddannede fra Syddansk Universitet

uderende og

SLA OP PA SDU JOBBANK

Tryk pa Log ind

Angiv din E-mail og adgangskode.

<7 GRADUATELAN D Recruiter

Dit overblik
& DinoJugo
& Actount Manager

Spargsmal? Bare sparg lds!

1 online

Du har ingen online jobs projekter.

ojekt eller job.

Arbejder dul et team?

Invitér en kollega til Graduateland

Veelg "Opret stillingsopslag”.
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Du far falgende muligheder: Fuldtid, Studiejob, Graduate Program, Praktik, Freelance og Ph.d./Forskning. Op-
slag om Vikarstillinger og frivilligt arbejde har vi ikke mange af.

Stillingsopslag kan vaere online gratis i 30 dage uanset antallet af portaler — det far blot ikke @get eksponering,
dvs. opslaget vises uden logo og teasertekst samt lavere placering pa listen ved sggninger.

<> GRADUATELAND Recruiter

Fuldsd H H P ‘

Bemaerk.

Hvis du bruger Praktik her, vil opslaget kun vare online i 30 dage (hvis du vaelger Basis prispakken (gra-
tis)) — samtidig vil opslaget ikke blive fremhavet, dvs. det vises uden logo og teasertekst. Valg derfor i
stedet at la2gge opslaget op som et projektopslag (se Guide ”Opret Projektopslag”) — sa sikrer du at op-
slaget kan vare online i op til 365 dage gratis og far profilering med logo og teasertekst.
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1. Jobinfo

Opret stillingsopslaget ved at udfylde alle felter. Det er under jobtyper du vaelger, hvilken type job du ensker at
oprette jf. ovenfor.

For at opna den bedste rekruttering, er det er vigtigt at malrette opslaget, men samtidigt sikre, at malgruppen er
bred nok, til at fa nogle spaendende ansggninger ind.

Jobkategorier: Valg op til 3 kategorier som jobbet harer under. Klik pa pilen for at fa vist drop-down menuen.
Lokation for rollen: Hvor ligger virksomheden/skal arbejdet udfares? Der kan angives flere byer. Mangler du en
lokation (land/by) kan du anvende chatten eller mail til Graduateland, der sa opretter lokationen.

Mulighed for fjernarbejde: Vaelg om kandidaten har mulighed for at arbejde hjemme- eller andetsteds fra.
Jobtitel: Husk ved valg af engelsk inkluderes alle studerende — ogsa de internationale

Teaser: Vil vaere den tekst, som de studerende far preesenteret pa Blackboard.

Format for stillingsbeskrivelse: Vi anbefaler, at du kopierer en tekst ind fra et eksisterende dokument frem for
at uploade en PDF, da det giver en bedre oplevelse pa alle platforme. Bemaerk, at beskrivelsen skal indeholde
minimum 500 karakterer.

Video: Mulighed for at linke til youtube/vimeo-video om virksomheden/projektet

Hvornar skal opslaget online: Hvornar skal opslaget publiceres og vises i jobbanken.

i S GRADUATELAND Recruiter =  FinnSkett ° -
orside

D JOBKATEGORIER
Opslag Administration x -

tegorier 1 / 3 categories
Hrse LOKATION FOR ROLLEN
Odense x

Events Du kan tilfaje flere lokationer

: Mulighed for flernarbejde

ter kan arbejde hjemmefra

JOBTITEL

Testjob

TEASER

Teasertekst

Rul nederst pa siden og klik pa "Naeste”.
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2. Malgruppe

Hvilken kandidat s@ger du? De informationer du indtaster her, anvendes i matchningen mellem studerende/aka-
demikere og opslaget. S& veer sa konkret som mulig.

Obligatoriske felter i dette afsnit:

Kvalifikationer/kompetencer: Her skal der vaelges min. 3 ud af de 10 preedefineret kompetencer.

Nedvendige sprogkompetencer: Veelg sprog som er vigtige for samarbejdet og veelg det tilhgrende minimums
niveau. Tjek boksen "Nadvendigt” af, hvis det er et krav. Der am veelges flere sprogkompetencer ved at trykke pa
"Tilfgj flere sprogkompetencer”.

Valgfrie felter: (veelg fra dropdown-menuer)

Uddannelsesniveau er ngdvendigt, Nedvendig uddannelsesretning, Dato for dimission er nedvendig, An-
s@gere skal befinde sig i det land, hvor stillingen foregar

S GRADUATELAND Recruiter = e ° -

Hvilke kvalifikationer er nadvendige?

Communication sills © | ‘ Microsort Excel @ | [ Accounting @

o | [ anaivicat sits @
ol Finance @
KOMPETENCER
Nedvendige sprogkompetencer?
SPROG
°
[] Nedvendigt

MINIMUM NIVEAU

Rul nederst pa siden og klik pa "Naeste”.
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3. Ansegning

Valg hvordan du gnsker at modtage dine ansggninger: Enten gennem jobbankens faciliteter (Se Guide
"Fglg dine opslag”) — eller gennem jeres eget ansggningssystem.

“<3r GRADUATELAND Recruiter &  FinnSkett ° -
Forside

B o o ©

Opslag ) R
Jobinfo Malgruppe Ansggninger
Priser
Hvor gnsker du at modtage dine ansagninger?
Events
° Administrer alt gennem Graduateland Recruiter
a0 esultater ved at lade kandidater ai
far en hui og
LIVE markater, MatchScore, chat og d

til modtagelse af notifikationer, nr du

ninger.

fiha@sdu.dk

Videresend ansagere til et externt
ansegningssystem

Omdirigér bru

dit Application
se frem mod den en

Indszt et link til den eksterne side, du ansker at sende ansagere til

TILBAGE N/ESTE

Klik pa "Neeste”.
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4. Synlighed

Derefter skal du vaelge, hvilke(n) jobportal(er) dit stillingsopslag skal veere synlig pa. Du kan tilfgje s& mange por-
taler, som er relevante for det job, som du har opslaet. Du kan ogsa veelge at poste dit opslag pa alle portaler
(Post on all) eller kun pa de valgte (Post only on selected).

<< GRADUATELAND Recruiter = Finn Skett ° -

Opslag . . ! .
Where do you want your job to be online? Ei]“
Dit opslag vil vaere online pa portalerne nedenfor. Disse portaler er valgt ud fra jeres
Priser angivne krav og ensker il brugerne
Event: V
Copenhagen Graduateland Syddansk
mg Business School Hovedportalen Universitet
CBS CareerGate sou-4 SDU Jobbank
£BS
LIVE 1.101.266 brugere
40.614 brugere 8.500 brugere
Aarhus Kgbenhavns Danmarks
A Universitet @ Universitet DTU Tekniske Universitet
“¥emn | AU Job- og Projektbank .. KU Projekt & Job $£3  DTUJobbank
14.310 brugere 14.502 brugere 6.079 brugere
Aalborg Roskilde Lunds
Universitet Universitet § Universitet
% AAU Jobbank rye— RUC Job- og Hie MyCareer
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5. Vaelg eksponering

._@ GRADUATELAND Recruiter [ Finn Skatt ° -
Forside

. o © o o o

Opslag
Jobinfo Malgruppe Anspgninger Synlighed Veelg eksponering
Priser
j iti » ‘Erf
Where do you want your job to have additional exposure? E:l'
- 1 portal: 2.500 DKK 2-5 portaler: 5.000 DKK 5+ portaler: 7.500 DKK
LIVE v v v
Copenhagen Graduateland Syddansk
i‘\g Business School Hovedportalen Universitet
CBS CBS CareerGate sou+ SDU Jobbank
1.101.266 brugere
40.614 brugere 8.500 brugere
v v v
Aarhus Kebenhavns Danmarks
Universitet e Universitet DTu Tekniske Universitet
/‘}“ _ - o -— .
AU Job- og Projektbank [ ] . KU Projekt & Job - DTU Jobbank
14.310 brugere 14.502 brugere 6.079 brugere
v v v

Aalborg Roskilde Lunds
Tilfreds uden eget fremhaevning? S5Ia dit opslag op grd

Antal portaler/eksponering pavirker prisen pa stillingsopslag, hvis du gnsker et betalt opslag med @get ekspone-
ring. Du kan altid veelge opslaget INGEN yderlig fremhaevning, der er gratis uanset antallet af portaler.

Betalte opslag med @get eksponering (1 portal 2.500, 2-5 portaler 5.000, 5+ portaler 7.500).

Klik pa PREVIEW EXPOSURE for at se forskellen pa betalt og gratis opslag.

x
; G
@get eksponering d
'
:
. Studicjob .
Testjob [7] Oddenee '
SDU - Det Tekniske Fakultet '
sDU# q
(© Oprettet for 10 timer siden 1
1
:
Teasertekst '
'
/ :
1
Jeres flotte logo er synligh Jeres lzkre teaser-tekst er synlig Bedre placering i foppen of seqeresultaterne
INGEN yderligere fremhaevning
R Studiejob
Testjob Odense
SDU - Det Tekniske Fakultet
© Oprettet for 10 imer siden
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[
b o ° © o o

Jobinfo Malgruppe Ansdgninger Synlighed Vzelg eksponering

Where do you want your job to have additional exposure? g’

PREVIEW EXPOSURE
Events 1 portal: 2.500 DKK 2-5 portaler: 5.000 DKK 5+ portaler: 7.500 DKK
LIVE v
Syddansk
Universitet
sou& SDU Jobbank
8.500 brugere
0 portaler valgt
TILBAGE N/ESTE 0 DKK
(ekskl. moms)

Tilfreds uden eget fremhaevning? Sla dit opslag op gra
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6. Bekreaeftelse

Nar du har valgt prisplan, far du under ”5. Bekraeftelse” overblikket over din ordre = dit opslag. For at fa forhands-
vist jobopslaget, som det vil se ud nar det ligger pa Jobbanken, klik da pa "Forhandsvis projekt”.

< GRADUATELAND Recruiter

Jobinfo Malgruppe Ansagninger Synlighed Bekraeftelse

tillingsopsla
Job titel" o
0 portaler
Q@ Eisponcringsgrad
Ingen oget fremhzvning 0 DKK
Publ
Inden for 24 timer (p3 hverdage)
@ ol
30 dag
Moms (25%): 0DKK
Total: 0DKK

Nar du har klikket pa "Bekraeft og sla opslag op” nederst pa siden (scroll), gennemser Graduateland opslaget og
det kommer online derefter.
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Nu kan du se at du har et ventende opslag liggende (pending

<> GRADUATELAND Recruiter = Finn Skatt °v

Opslag
Job og projekter
Pri
B
Titel og land Opslagsdato Udlebsdato
Tester
LIVE 8. december 2018 18. december 2018

Odense, Danmark

Pa mail modtager du en bekraeftelse fra Graduateland.

Vi har modtaget dit stillingsopslag - Message (HTML)

2 Tell me what you want to do
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Opret stillingsopslag

 Ignore x = ﬁ*(irﬁ*(i ﬁ*_f 2 Meeting [ stat Modul ©} To Manager Vi Rulesw EI |

> %’ R Find Q

et A A GEm 1 Team Email + Done " i oneNote 2 ok G Follow | Trars [ Related ~
& Junk- Delete Archive Reply Reply Forwar _ Move 7 ssign Mark Categorize Follow  Translate com
&5 Junk i EMorer  |©% Reply & Delete ¥ Create New =TT EPacionst  picys Unread |+ Up~ T select -

Delete Respond Quick Steps ® Move Tags & Editing Zoom

to 06-12-2018 11:54
Graduateland <no-reply@mx.graduateland.com>
Vi har modtaget dit stillingsopslag

To MlLars Frank-Larsen

@ Click here to download pictures, To help protect your privacy, Outlook prevented automatic download of some pictures in this message.

Vi har modtaget dit stillingsopslag

Tak for jeres stilingsopslag! Vi er glade for, at I har valgt at benytte
Graduateland-netvarket il at rekruttere jeres nzeste kollega. | har
valgt at slé jeres stilingsopslag op pa Graduateland.

Jeres stillingsopslag er modtaget, og vi er i gang med at godkende

det. Stilingsopslaget kommer online i Isbet af de nzeste 24 timer
(inden for af aimindelige Kontortid).

Dine ordredetaljer

Ordrenummer: 88959
Overskrift: Tester
Faktureringsdato: 6/12 2018
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