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1. Sadan logger du ind

Pa SDU kan du vaelge at logge ind i Stads-VIP pa to mader:

Klik pa linket du finder i den e-mail du har faet tilsendt med protokoldetaljer. Dette bringer dig, via
log-in siden, direkte til den aktuelle protokol.

Ga til adressen https://stadsvip.sdu.dk/vip. Dette bringer dig, via log-in siden, til oversigten over
alle de protokoller hvor du er registreret som bedgmmer.

Uanset hvilken af to ovennavnte muligheder du valger, skal du logge ind via log-in siden. Den ser sadan ud:

Velkommen til STADS VIP

Vigtigt! Hvis du ikke er ansat p& syddansk Universitet, vaelg Nem-ID
fra institutionslisten nar du har trykket pa Log ind.
Du kan herefter logge ind med Nem-ID.
Er du ansat pa Syddansk Universitet eller en anden uddannelsesinstitution, kan du
valge din institution pa institutionslisten nar du har trykket pa Log ind. Du kan
herefter logge ind med dit institutionsbrugernavn og password.

Har du spergsmal eller oplever du problemer undervejs, vil vi bede dig kontakte den
person, der er angivet som administrator pa den enkelte eksamensprotokol.

Log ind

B S ==
L1 A

Nar du har klikket pa “Log ind” er det vigtigt at du vaelger "NemID” fra institutionslisten, IKKE "Syddansk

Universitet”. Du skal kun vaelge ”Syddansk Universitet” hvis du er fastansat pa Syddansk Universitet, og
dermed kan logge ind med dine SDU-konto informationer.
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Paderup Gymnasium

Pharmakon

Professionshejskolen Metropol

Nar du har logget ind med dine NemID informationer (alternativt SDU-konto informationer), kommer du til
en liste over de protokoller hvor du er registreret som bedgmmer. Du kan sa klikke pa den relevante
protokol for at komme til billedet hvor du kan registrere dine bedgmmelser.


https://stadsvip.sdu.dk/vip
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2. Hvem skal registrere resultater, og i hvilken raekkefglge?

Pa en digital protokol, kan der vaere to former for bedgmmere:

- Interne bedgmmere. Dette daekker over alt hvad der ikke er ekstern censur. Interne censorer falder
dermed ogsa i kategorien “interne bedgmmere”. Der kan vaere op til to interne bedgmmere pa
samme protokol.

- Eksterne bedgmmere. Dette daekker over eksterne censorer. Der kan veere op til to eksterne
bedgmmere pa en protokol.

Der er forskel pa hvem der kan og skal registrere resultater pa en digital protokol, alt efter om der kun er
interne bedgmmere pa en protokol, eller om der bade er interne og eksterne bedgmmere pa protokollen.

2.1 Der er kun interne bedgmmere pa protokollen
Nar der kun er interne bedgmmere pa en protokol, skal og kan der kun registreres et resultat én gang pr.
studerende.

Hvis der er to interne bedgmmere pa en protokol, er det dermed kun én af de to interne bedgmmere der
kan registrere et resultat pr. studerende. De to interne bedgmmere kan dele de studerende mellem sig, sa
de hver isaer registrerer resultat pa deres egen del af de studerende, men de kan ikke registrere et resultat
pa en studerende der allerede har faet registreret et resultat af den anden interne bedgmmer. Eksamen
forestar godkendelsen af protokollen, hvorefter de registrerede resultater bliver offentliggjort.
Godkendelsen er af rent administrativ karakter, der foregar ikke nogen validering af de registrerede
resultater.

OBS: Husk at gemme ofte under indtastningen! Resultater der ikke er gemt, kan ikke findes frem igen hvis
systemet fejler eller forbindelsen ryger.

2.2 Der er bade interne og eksterne bedgmmere pa protokollen
Nar der bade er interne og eksterne bedgmmere pa en protokol, skal og kan der registreres et resultat to
gange pr. studerende.

Den fgrste der registrerer et resultat pa en studerende bliver automatisk registrant for den studerende, den
anden der registrere et resultat pa den samme studerende bliver automatisk kontroltaster for den
studerende. Det har dermed ingen betydning om det er den interne eller eksterne bedgmmer der registrerer
et resultat fgrst.

Kontroltasteren vil ikke kunne se hvad registranten har registreret. Hvis det resultat kontroltasteren vil
registrere, afviger fra det resultat registranten har registreret, vil der komme en fejlmeddelelse, og resultatet
kan ikke gemmes.

Nar der er registreret et resultat to gange for en studerende, betragtes resultatet som godkendt, og
offentligggres gjeblikkeligt.

OBS: Husk at gemme ofte under indtastningen! Resultater der ikke er gemt, kan ikke findes frem igen hvis
systemet fejler eller forbindelsen ryger.



3. Hvordan registreres et resultat i Stads-VIP?

Nar du har logget ind pa protokollen (se vejledning ovenfor), kommer du til selve den digitale protokol. Den ser sadan ud:
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3',';'.5 & Eksamen_bevislister Bekendtgarelser v . SAMF-@K + . Systemer =

. Information +

STADS-VIP
Sem. Business Econ. 10 ECTS

Eksaminator(er): wd Sofus Ryge Petersen tIf. 26291871
Censor(er): tlf.
Administrator: wd Sofus Ryge Petersen tIf.

Antal studerende: 2

@ Protokoldetaljer
Indseet

<< Protokoloversigt samme
resultat/dato:

Eksamensnr. Status &
337067

418898

< Protokoloversigt

Resultat ©

L]
[ ]

Version:

Bedeémmelsesiform:

Censurform:

Antal faerdigregistrerede resultater: 0

10052016 | ¢+ @
Bedgm.dato @

L
[

Bedemmer: Sofus Ryge Petersen

7-trinsskala
intern censur

Opag.titel

Arbejdskultur pd tvaers af
granser

Ind.emne

Log ud

Om cookies

Gem

Fast(e) emne(r) Slet @

@verst i protokollen fremgar hvem der er eksaminator, censor og administrator. Alle interne bedgmmere er i denne forbindelse Eksaminator, alle eksterne bedgmmere er

Censor. Administrator er den medarbejder ved Studieservice der har lavet protokollen.

Yderligere information om protokollen fremkommer nar man trykker pa det lille + til venstre for teksten ”protokoldetaljer”

Knappen <<Protokoloversigt bringer dig tilbage til oversigten over alle de protokoller hvor du er oprettet som bedgmmer.

Alle de sma bla knapper med et ?, er hjalpeknapper. Trykker du p& en, vil der komme en hjzelpetekst op der forklarer funktionen af det tilhgrende felt.
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Du skal som udgangspunkt udfylde felterne under “Resultat” og "Bedgm.dato”. Sprog skal udfyldes, hvis det
sprog der allerede er registreret ikke er korrekt.

3.1 Resultat
En eksamensaktivitet kan vaere oprettet med bedgmmelse efter 7-trinsskalaen eller bestaet/ikke bestaet.
Det er kun muligt at registrere resultater der er i overensstemmelse med den bedgmmelsesform

eksamensaktiviteten er oprettet med. Tryk pa det den lille bla knap med et ? for at fa en liste over tilladte

resultater.

Skal der registreres resultater efter Bestaet/ikke bestaet, kan alle felter autoudfyldes med enten B eller I.
Udfyld feltet over kolonnen med det gnskede resultat, og tryk pa den lille knap med en pil ned, for at
autoudfylde alle resultatfelter. Der kan sendres i enkelte felter efterfglgende.

idetaljer \
Indszet

versigt samme [ ]+ @ 30092016 | ¢ @

resultat/dato:

Eksamensnr. Status & Resultat & Bedgm.dato &

For at gemme registrerede resultater, skal du klikke pad “Gem” knappen. Nar et resultat er gemt, vil der
komme et lille grgnt flueben under “status” kolonnen.

Indszt \
TR Gam

samme L 30.09 2016
resultat/dato:

Status Resultat | Bedom,dato U Sprog o opq.titel Ind.emne Fast(e) emne(r) slet L

v &7 30,09 2016 oK 1

Vil du &ndre eller slette et gemt resultat, skal du klikke pa knappen under ”Slet” kolonnen. Du kan kun
slette et resultat som du selv har registreret. Du kan ikke slette et resultat, der er blevet kontroltastet af den
anden bedgmmer, hvis der bade er eksterne og interne bedgmmere pa protokollen.

p— ~
samme ' s 3009 2016 i Gam
resultat/dato:
Status Resultat | Bedom,dato U Sprog o opq.titel Ind.emne Fast(e) emn slet L
v &7 30,08 2016 i3 ]

OBS: Husk at gemme ofte under indtastningen! Resultater der ikke er gemt, kan ikke findes frem igen hvis
systemet fejler eller forbindelsen ryger.

3.2 Bedgm.dato
Felterne under "Bedgm.dato” skal udfyldes med dato for bedgmmelsen. Der kan godt registreres forskellige
datoer, hvis bedgmmelsen foretages over flere dage.

Bedpm.dato felterne kan autoudfyldes pa samme made som det er tilfaeldet for resultatfeltet. Se procedure
ovenfor.
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3.3 Sprog
Eksamenssprog er registreret pa forhand. Informationen om eksamenssprog er hentet fra oprettelsen af
eksamensaktiviteten i det studieadministrative system. Hvis angivelsen af eksamenssprog ikke er korrekt,

skal den @ndres i protokollen. Tryk pa det den lille bla knap med et ? for at f3 en liste over tilladte

sprogkoder.

4. Hvordan ser jeg at mit resultat er registreret?

| “status” kolonnen, kan der optraede forskellige ikoner. Et grgnt flueben betyder at et resultat er registreret.
To grgnne flueben betyder et resultat bade er registreret og kontroltastet. Et r@dt | betyder at den anden
interne bedgmmer allerede har registreret et resultat, og du kan eller skal derfor ikke registrere et resultat
for den studerende. Et udrabstegn betyder at der er problemer med registreringen. Hvis du klikker pa
udrabstegnet far du en kort forklaring pa hvori problemet bestar.

5. Hvad ggr jeg hvis opgaven skal afvises pa grund af mistanke om snyd?
Hvis der er mistanke om snyd, skal du registrere EU i resultatfeltet for den studerende, og kontakte
studiesekreteeren pa den pagaeldende eksamen.

6. Hvad gor jeg hvis opgaven ikke opfylder formalia og skal afvises?
Hvis opgaven afvises pa grund af manglende opfyldelse af formalia, skal du registrere AV i resultatfeltet for
den studerende, og kontakte studiesekretaeren pa den pageldende eksamen.

7.Jeg kan ikke registrere et resultat pa en studerende?
Hvis du ikke kan registrere et resultat pa en studerende, kan det skyldes en af flere arsager:

- Hvis du er intern bedgmmer, kan det skyldes at den studerende har allerede faet registreret et
resultat af en anden intern bedgmmer. Dette vises med et rgdt | i statuskolonnen.

- Den studerende har allerede et registreret resultat for den samme aktivitet i samme semester. Dette
vil vises med et udrabstegn under statuskolonnen. Klik pa udrabstegnet for at se begrundelsen.
Kontakt din studiesekretaer hvis det er tilfeldet.

8. Jeg kan ikke finde den studerende pa protokollen?

Hvis en studerende ikke findes pa protokollen, kan det have forskellige arsager:

- Den studerende er ikke oprettet pa protokollen, sandsynligvis fordi den studerende ikke er blevet
godkendt til at ga til eksamen. Kontakt studiesekretzer pa den pagaeldende eksamen for at afklare
om den studerende skal saettes pa protokollen.

- Den studerende er registreret syg til den pagaeldende eksamen.

- Den studerende er ikke laengere tilmeldt eksamen.
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9. Der er studerende pa protokollen jeg ikke har modtaget en opgave fra?
Hvis du ikke har modtaget en opgave/besvarelse fra en studerende der optraeder pa protokollen, skal du
registrere U for udeblevet. Hvis der er tale om en fejl i overleveringen af opgaven/besvarelsen, kan vi rette
op pa det efterfglgende.

10. Hvornadr kan den studerende se det resultat jeg har registreret?

Den studerende kan se det registrerede resultat, nar resultatet er tastet og kontroltastet/godkendt (se afsnit
2). Det betyder at de studerende ikke ngdvendigvis far deres resultat offentliggjort pa samme tid, men
derimod i den raekkefglge resultatet kontroltastes/godkendes.

11. Hvem skal jeg henvende mig til hvis der er problemer?
Du skal altid henvende dig til studiesekretaeren der er ansvarlig for den pageeldende eksamensaktivitet.
Studiesekretaeren vil enten hjzlpe med at |gse dit problem, eller sende dig videre i systemet.
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